REGULAMENT DE [t
ORGANIZARE SI ezt
FUNCTIONARE

LICEUL TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL"




~rateit. ) MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
r" i HEreE o LICEUL TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL"

& m' 181k 1 ;l', Strada Principald, Nr. 40, Mihai Viteazu, Judetul Constanta, CP 907190
’L, —J;J_";r;éiz Telefon: 0799945711, Fax: 0241767001

Copiii nostri, viitorul nostru!” WEB: www.lthmv.ro, E-mail: secretariat@Ithmv.ro

4

NR. /

LICEUL TEHNOLOGIC
+~MIHAI VITEAZUL"

REGULAMENT DE
ORGANIZARE SI FUNCTIONARE

DISCUTAT IN CONSILIUL PROFESORAL AL LICEULUI TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL” IN
SEDINTA DIN DATA 30.10.2020

AVIZAT CONSILIUL DE ADMINISTRATIE AL LICEULUI TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL” IN
SEDINTA DIN DATA 30.10.2020

PRESEDINTELE CONSILIULUI DE ADMINISTRATIE
DIRECTOR, PROF. BORCAN MITUTA

SEMNATURA, STAMPILA,

AN SCOLAR
2020-2021




) f__:_\: — MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
f RN T ip LICEUL TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL”
2 J”".l i ?_ "z-‘:jﬁ El', Strada Principald, Nr. 40, Mihai Viteazu, Judetul Constanta, CP 907190
» . - . .
et e Telefon: 0799945711, Fax: 0241767001
Copiii nostri, viitorul nostru!” WEB: www.lthmv.ro, E-mail: secretariat@Ithmv.ro

Cuprins

LISTA DE ACRONIME ..o e e i 1
CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE .......vveiveeeeeeeeeeeeeseeeeseeeseseseees e seseesseesseesseessees s ss e seeesesaseseneeees 2
CAPITOLUL II. ORGANIZAREA LICEULUI TEHNOLOGIC ,MIHAL VITEAZUL” ..o, 5
I1.1. PROGRAMUL DE FUNCTIONARE ......ovoiveiteieeeeeeseeeseeeesesese s ss e ssseessessseesseeeseeessssseneseeeseseseseneseees 5

I1.2. REGULI PRIVIND PROTECTIA, IGIENA SI SECURITATEA IN MUNCA IN CADRUL UNITATII 5
I1.3. REGULI PRIVIND RESPECTAREA PRINCIPIULUI NEDISCRIMINARII SI AL INLATURARII

ORICAREI FORME DE INCALCARE A DEMNITATIL.......ovooioveeeeeeeeeeeeseseeeeseseessssessesesssesessssesssseesseseneees 8
I1.4. DREPTURILE SI OBLIGATIILE ANGAJATORULUI SI ALE SALARIATILOR .......covvveerrrerenre. 9
I1.5. PROCEDURA DE SOLUTIONARE A CERERILOR SAU A RECLAMATIILOR INDIVIDUALE ALE
SALARIATILOR ... eeee s s e s ees s e s e ee s eee e ee s ee s eee s ee e e ee s e ee s ees s ees e eeesee e 9
I1.6. REGULI CONCRETE PRIVIND DISCIPLINA MUNCII IN UNITATE .....oivveeeeeeeeoeeseeeeseeessee 10
I1.7. ABATERILE DISCIPLINARE SI SANCTIUNILE APLICABILE ........ocoiiveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e 12
I1.8. MODALITATILE DE APLICARE A ALTOR DISPOZITII LEGALE SAU CONTRACTUALE
SPECTFICE ......vveoeveoeeeeees e ee e ee e ee s s e es e e e ee s e s e s e s e ee s ee s eee s s eees e 12
I1.9. CRITERIILE SI PROCEDURILE DE EVALUARE PROFESIONALA A SALARIATILOR ............... 12
CAPITOLUL III. PERSONAL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC........coovvveerererrenne. 14
TI1.1. COMUNICAREA ......oovoeeeeeeeeeeeeeeee e s e ee e s e ees e s s ees e ee e s eees e 16
II1.1. ACTIVITATEA CADRELOR DIDACTICE ........iiveeoieeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeesseesesseeesseeeesseeeeseeees e eesseeees 17
II1.1.1. CONSILIERE ST ORIENTAREA ........omiveeieeeeeeeeeeeeeeeseeeeseeeseeseeseeseesssesesseeeeeseesesesees e eeese s 17
TIL.1.2. NOTAREA ... eeeeoee oo eeeee e e et e e e e ee s s s e ee s ee s eee e s eees e 17
I11.1.3. PREZENTA LA ORE SI MOTIVAREA ABSENTELOR........ovveeoveeesrereeseeeeeeeessssesseeeeeseeesseeees 18
I11.1.4. PROTECTIA DATELOR PERSONALE ......ovoiveeeeeeeeseeeeseeseeseeeeseesssesessseeesseeessseseessesees e eesseeees 18
I11.1.5. PARTICIPARI LA CONCURSURI, OLIMPIADE SCOLARE SI PROIECTE ......ovevvvveeerererren. 19
TIL1.6.. CATALOGUL ..oovveoeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseeeee s e s e s e e s s e e s e ee s ee s ee s ee s ee s ees s ees s esseeeesseees 19
II1.1.7. MANUALELE SCOLARE ......vooovveeeveeeeeeeeseeeeeseeeee s ees e essee s sesees s e s s s s aesssese s eesseeees e eessenees 20
I11.1.8. SEDINTELE CU PARINTIL........oooooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseseeeeseeeseeseeseeseesssesesseeeeseee e eeseeeees s 20
TI1.1.9. AFISAT IN CLASE........ oot s e eee e e s eeeeeees 21
CAPITOLUL IV. ELEVIL ... s ee s ees e s e see s eee s ees e eesseees 22
IV.1. DREPTURI SI OBLIGATII ALE ELEVILOR .....oovvooieeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeeeees s eeee e eses e 22
V.2. EXMATRICULAREA ST ABSENTEISMUL ......ooivveeeieeeeeeeeeseeeeseeseseesessesessesessseessseessssessesesssesesenes 23
IV.3. COMPORTAMENTUL ELEVILOR ....oovvooeveoeeeeeeseeeeeeeeeseeesseseasseseeeseesssesessesassssessseessseseeseseessenees 23
IV.4. SANCTIUNI ST RECOMPENSE..........oooiiveoeeseeeeseeesseseseeessessassssseesesessseessssaesssess s eesseseeseseesseees 24
IV.5. TINUTA ELEVILOR ...ocoooeveoeeeeeeeeeeeseeeeseeeeseeesseseesseeessesesssssassssseeseseesseessssassssessseeesssseeseseessssees 25
IV.6. FRECVENTA ELEVILOR ......ocuoveoeeeeeeeeeeeeeeeeseeeeseseessseeesseeessesessssseeseseesseessssaesssessseseesseseeseseessesees 26
IV.7. PASTRAREA BUNURILOR .........ivveeiveeeeeeeeeeeseeseeeeeeeeeseeeees e eeseeeeeseessse s s eeseese s eeseeeees e eeeseees 26
IV.8. TRANSPORTUL ELEVILOR ......coovvooieeeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeeseeeeeeeeeeeseeeeeseess e esseeeaeseeesseeeseeeess e eeeseees 26
CAPITOLUL V. SERVICIUL PE SCOALA .......oooveieeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee e eeeee s s eese s eees e eeeseees 28
CAPITOLUL VI. COMISIILE CONSTITUITE LA NIVELUL LICEULUI TEHNOLOGIC ,MIHAI
VITEAZUL” ..o s e ese et s e e e st s e ee s ees e ees e eeees 29
CAPITOLUL VII. CONSILIUL SCOLAR AL ELEVILOR .......covvveimveeeeeeseeeeeeses s seeeeeeseesseeesseseseeeees 30
CAPITOLUL VIII. CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR ........commveimveeeeeeseereeeeeeeeeeseseee 30



) f__:s — MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
f RN T ip LICEUL TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL”
) Ei"'ﬂ - ?- _'Z'Z;Ej :'l‘l Strada Principald, Nr. 40, Mihai Viteazu, Judetul Constanta, CP 907190
e S Telefon: 0799945711, Fax: 0241767001
Copiii nostri, viitorul nostru!” WEB: www.lthmv.ro, E-mail: secretariat@Ithmv.ro

Igf
»,

CAPITOLUL IX. CONSILIUL CLASEL ..o ee e seeeese e e s eeeeseessens 30
DISPOZITII FINALE ......oveoeveoeeee e seee e eeee e eseesseeeesee e e e e s e e s ee s e e e es e eses e s e s ee s esseeseees e eenees 31
ANEXA 1 —ORGANIGRAMA LICEULUI TEHNOLOGIC ,MIHAL VITEAZUL .....ovvoooveooeeeeeeeeeeeeeeseeeeseenns 32
ANEXA 2 - MAPA PERSONALA A PROFESORULUI / INVATATORULUL ......ovvoveeeeeee e 33
ANEXA 3 = MAPA DIRIGINTELUL w....oovoooeeeeeeoeeeeeee e eeeeee e eeseeseseseaeessesseseeseess e eeseeaeseeesenns 34
ANEXA 4 -REGULAMENTUL CONSILIULUI SCOLAR AL ELEVILOR .......ovvooeeveeeeeeeeeeeseeeeeseeeeseeeeees 35
ANEXA 5 -REGULAMENT CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR ......o.ovvvrveeseeerssereerrerenns 37
ANEXA 6 -REGULAMENTUL COMITETULUI DE PARINTI PE CLASE -.......eoevoeeeeeeeeeeeeeseeeeeeeeseseeenns 37
ANEXA 7 -FISA DE LICHIDARE ........oovoooveeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeseee e e sesseesesesssasesesssaeseeeseseaseeeseaeseassesesenns 38
ANEXA 8 —COMISII DE LUCRU SI ALTE RESPONSABILITATL.......vovveeeeeeeeeee oo eeeeeeseeeseeeeeseesssenns 39
ANEXA 9 — CONTRACT EDUCATIONAL «...coveoeeveeeeeeeeeeeeeseeeeeseeseeseeessseeee s eessesessssessseessseesseseeeseeseeees 41
ANEXA 10 — CERERE PENTRU MOTIVAREA ABSENTELOR .......vvvvreeeeeeereseeeseeeesessseoseseeeseeesseseseons 43
ANEXA 11 — FISA PENTRU UTILIZAREA ECHIPAMENTELOR IT ....covoeiveeieeeeeeeeeeeseeseseseesesesseseseens 44
ANEXA 12 — CERERE PENTRU ACORDAREA PERMISIUNII ELEVULUI DE A PARASI INCINTA

INSTITUTIEL oo ee s e e s s e e ee e s ee s e s e s s ee s e ee s e s s s ee s eees e 45



P e - MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII

i LICEUL TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL"

Strada Principald, Nr. 40, Mihai Viteazu, Judetul Constanta, CP 907190
Telefon: 0799945711, Fax: 0241767001

Copiii nostri, viitorul nostru!” WEB: www.lthmv.ro, E-mail: secretariat@lthmv.ro

LISTA DE ACRONIME

CA - Consiliul de Administratie

CDL - Curriculum in Dezvoltare Locald

CDS - Curriculum la Decizia Scolii

IS] - Inspectorat Scolar Judetean

MENCS - Ministerul Educatiei Nationale si Cercetarii Stiintifice

MEC - Ministerul Educatiei Nationale

SIIIR - Sistemul Informatic Integrat al invat&mantului din Romania
CEAC — Comisia pentru evaluarea si asigurarea calitatii

CP — Consiliul profesoral

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE -- 2020/2021

Pagind 1 din 45



;

et ) MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
Bl W ;JTJW LICEUL TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL"

I mw T u “'- Strada Principald, Nr. 40, Mihai Viteazu, Judetul Constanta, CP 907190
’.'.L.,_‘,‘j—;—'“'__’—r 7;}3,—:' Telefon: 0799945711, Fax: 0241767001

Copiii nostri, viitorul nostru!” WEB: www.lthmv.ro, E-mail: secretariat@Ithmv.ro

CAPITOLUL I. DISPOZITII GENERALE

Art. 1. Prezentul Regulament de Organizare si Functionare, numit in continuare Regulament, contine norme
privind desfasurarea activitatilor instructiv - educative cu caracter scolar si extrascolar, a activitatilor de natura
administrativa, financiar-contabile si de secretariat din cadrul Liceului Tehnologic ,Mihai Viteazul”, din
localitatea Mihai Viteazu, fiind elaborat in conformitate cu Legea Educatiei Nationale Nr. 1/2011, republicata
si cu modificarile si completarile ulterioare si Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de
invatamant preuniversitar, aprobat prin OMEC 5.447/31.08.2020 cu modificarile si completarile ulterioare si
Statutul elevilor aprobat prin OMEN 4742/10.08.2016.

Art. 2. Respectarea prezentului Regulament este obligatorie pentru directori, personalul didactic de predare,
personalul didactic auxiliar si nedidactic, elevi si parinti. Prevederile prezentului Regulament se aplica si
personalului angajat temporar, in cumul sau cu norma incompletd, persoanelor detasate in unitate, precum
si personalului angajat pentru prestarea de servicii. Nerespectarea regulamentului de organizare si
functionare al unitatii de invatamant constituie abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.

Art. 3.Regulamentul de organizare si functionare contine reglementari specifice unitdti de invatamant,
respectiv: prevederi referitoare la conditiile de acces in unitatea de invatamant pentru elevi, parinti, tutori
sau sustinatori legali, cadre didactice si vizitatori, prevederi referitoare la insemnele distinctive pentru elevi,
a uniformei scolare pentru prescolari/elevi. Regulile de disciplina si obligatiile reciproce ale intregului personal
precum si ale elevilor si parintilor care decurg din prezentul Regulament sunt stabilite in vederea desfasurarii
in conditii optime si la standarde ridicate de calitate a procesului instructiv - educativ, precum si a activitatilor
conexe care se desfasoara in cadrul scolii si se aplicd la toate nivele de invatamant existente la Liceul
Tehnologic ,Mihai Viteazul” si structurile sale Scoala Gimnaziald Nr. 1 Sinoie, Gradinita cu Program Normal
Mihai Viteazu si Gradinita cu Program Normal Sinoie.

Art. 4.Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant poate fi revizuit anual, in termen
de cel mult 45 de zile de la inceputul fiecdrui an scolar sau ori de cate ori este nevoie. Propunerile pentru
revizuirea regulamentului de organizare si functionare a unitdtii de invatamant se depun in scris si se
inregistreaza la secretariatul unitatii de invatamant, de catre organismele care au avizat/aprobat regulamentul
si vor fi supuse procedurilor de avizare si aprobare.

Art. 5.. Regulamentul de organizare si functionare al Liceului Tehnologic ,Mihai Viteazul” contine dispozitiile
obligatorii prevazute la art. 242 din Legea nr. 53/2003 - Codul muncii, republicat, cu modificarile si
completdrile ulterioare si in contractele colective de munca aplicabile, si se aproba prin hotarare a Consiliului
de administratie, dupa consultarea organizatiilor sindicale din unitatea de invatamant, afiliate la federatiile
sindicale reprezentative la nivel de sector de activitate invdtamant preuniversitar din unitatea de invatamant.
Conducerea scolii si profesorii diriginti au obligatia prelucrdrii prezentului Regulament tuturor elevilor si
parintilor acestora. Prelucrarea prezentului Regulament catre personalul didactic auxiliar si nedidactic se va
efectua de catre conducerea scolii. Un exemplar din Regulament va exista la biblioteca scolii putand fi
consultat de orice angajat al liceului, de elevi si de parinti.

Art. 6.. Managementul unitdtii de invdatamant cu personalitate juridica este asigurat in conformitate cu
prevederile legale. Unitatea de invatamant cu personalitate juridica este condusa de consiliul de administratie,
de director. Consiliul de administratie se organizeaza si functioneaza conform Legii 1/ 2011 si Metodologiei-
cadru de organizare si functionare a consiliului de administratie din unitatile de invatamant, aprobata prin
OMEN nr. 4619/22.09.2014, cu modificarile si completarile ulterioare. Directorul exercita conducerea
executiva a unitatii de invatamant, in conformitate cu atributiile conferite de legislatia in vigoare, cu hotararile
consiliului de administratie al unitatii de invatamant, cu prevederile prezentului regulament. Numarul de
directori adjuncti este stabilit conform legislatiei in vigoare. Consiliul profesoral este organizat si functioneaza
conform Legii 1/2011.

Art. 7. Unitatea de invatamant se organizeaza si functioneaza pe baza principiilor stabilite in conformitate cu
Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare. Conducerea unitatii de
invatamant isi fundamenteaza deciziile pe dialog si consultare, promovand participarea parintilor la viata
scolii, respectand dreptul la opinie al elevului si asigurand transparenta deciziilor si a rezultatelor, printr-o
comunicare periodicd, adecvatd a acestora, in conformitate cu Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011, cu
modificarile si completarile ulterioare. Unitatea de invatamant se organizeaza si functioneaza independent de
orice ingerinte politice sau religioase, in incinta acesteia fiind interzise crearea si functionarea oricaror
formatiuni politice, organizarea si desfasurarea activitatilor de natura politica si prozelitism religios, precum
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si orice forma de activitate care incalca normele de conduitd morala si convietuire sociald, care pun in pericol
sanatatea si integritatea fizica si psihica a beneficiarilor primari ai educatiei si a personalului din unitate.
Unitatea de invdtamant acreditatd face parte din reteaua scolara nationald, care se constituie in conformitate
cu prevederile legale. In sistemul national de invatamant, unitatea de invatamant acreditata are personalitate
juridica, In conformitate cu prevederile legislatiei in vigoare.
Art. 8.Unitatea de invatamant cu personalitate juridica (PJ) are urmatoarele elemente definitorii:
a) act de infiintare — Hotdrarea Consiliului Local Mihai Viteazu si respecta prevederile legislatiei in vigoare;
b) dispune de patrimoniu in proprietate publica/privata, sediu, dotari corespunzatoare;
c) cod de identitate fiscala (CIF);
d) cont in Trezoreria Statului;
e) stampila cu stema Romaniei, cu denumirea Ministerului Educatiei Nationale si cu denumirea exacta a
unitatii de invatamant corespunzatoare nivelului maxim de invatdmant scolarizat — Liceul Tehnologic ,Mihai
Viteazul”.
Art. 9. Date de contact si organizatorice ale institutiei
Liceul Tehnologic , Mihai Viteazul”
Strada Principald, Nr. 40, localitatea Mihai Viteazu, Judetul Constanta
e Nivele de scolarizare
o Primar
o Gimnazial
o Liceal, specializarea Tehnician mecanic pentru intretinere si reparatii
o Scoald profesionald, calificarea Mecanic agricol
Structuri:
Scoala Gimnaziala Nr. 1 Sinoie
Strada Mihai Viteazu, Nr. 87, Localitatea Sinoie, Judetul Constanta
e Nivele de scolarizare
o Primar
o Gimnazial
Gradinita cu Program Normal Mihai Viteazu
Strada Principald, Nr. 40, localitatea Mihai Viteazu, Judetul Constanta

e Grupe
o Mica
o Mijlocie
o Mare
Gradinita cu Program Normal Sinoie
Strada Mihai Viteazu, Nr. 87, Localitatea Sinoie, Judetul Constanta

e Grupe
o Mica
o Mijlocie
o Mare
Telefon:

Liceu: 0241767001/ Director: 0786177617/ Secretar: 0799945711

e-mail: secretariat@Ilthmv.ro, site web: www.Ilthmv.ro

Art. 10. Documentele realizate in numele institutiei, inclusiv documentele comisiilor, vor purta antetul
acesteia, formatul fiind unic. Documentele de proiectare a activitatii didactice nu vor purta antetul institutiei,
existand inscrisa denumirea institutiei cu personalitate juridicd, urmata de denumirea structurii, in locul
desemnat, in functie de modelul documentului.

Art. 11. Anul scolar incepe la 1 septembrie si se incheie la 31 august din anul calendaristic urmator. Structura
anului scolar, respectiv perioadele de desfasurare a cursurilor, a vacantelor si a sesiunilor de examene
nationale se stabilesc prin ordin al Ministrului educatiei. In situatii obiective, cum ar fi epidemii, intemperii,
calamitati naturale etc., cursurile scolare pot fi suspendate pe o perioada determinata.

Art. 12, Suspendarea cursurilor se poate face, dupa caz:

a) la nivelul unitdtii de invdtamant, la cererea directorului, dupa consultarea reprezentantilor organizatiilor
sindicale si ai parintilor, cu aprobarea inspectorului scolar general;

b) la nivelul grupurilor de unitati de invatamant din judet, la cererea inspectorului scolar general, dupa
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consultarea reprezentantilor organizatiilor sindicale, cu aprobarea Ministerului Educatiei Nationale;

c) la nivel regional sau national, dupa consultarea reprezentantilor organizatiilor sindicale, prin ordin al
ministrului educatiei nationale. Suspendarea cursurilor este urmata de masuri privind parcurgerea integrala
a programei scolare pana la sfarsitul semestrului, respectiv al anului scolar, stabilite de consiliul de
administratie al unitatii de invatamant si comunicate institutiei care a aprobat suspendarea cursurilor.

Art. 13. Convocarea cadrelor didactice, didactice auxiliare si nedidactice la Consiliului Profesoral se realizeaza
prin mesaje, SMS, e-mail sau Afisajul din Cancelarie si Convocator tipdrit cu anuntarea temelor dezbatute.
Convocarea prin mesaje sau e-mail se realizeaza folosind datele de contact furnizate de personalul institutiei,
care are obligatia de a informa Secretarul Consiliului Profesoral la schimbarea acestora.

Art. 14, Convocarea cadrelor didactice, reprezentantilor Consiliului Local Mihai Viteazu, reprezentatului
Primarului localitatii Mihai Viteazu, reprezentantilor agentului economic, reprezentatul Comitetului de parinti
al Liceului si reprezentantul sindicatului majoritar la Consiliului de Administratie se realizeaza prin mesaje text
SMS, FAX sau e-mail si Convocator tiparit cu anuntarea temelor dezbatute. Convocarea prin FAX, SMS sau e-
mail se realizeaza folosind datele de contact furnizate de membrii Consiliului de Administratie, care au
obligatia de a informa Secretarul Consiliului de Administratie la schimbarea acestora.

Art. 15. In unitdtile de invatamant se asigura dreptul fundamental la invatatura si este interzisa orice forma
de discriminare a copiilor/elevilor si a personalului din unitate.
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CAPITOLUL II. ORGANIZAREA LICEULUI TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL"”

Art. 16. Liceul Tehnologic ,Mihai Viteazul” este un furnizor de educatie, cu personalitate juridicd, care
cuprinde Liceul Tehnologic ,Mihai Viteazul”, unitate cu personalitate juridica si structurile Gradinita cu
program normal Mihai Viteazu, Gradinita cu orar normal Sinoie si Scoala gimnaziald Nr. 1 I-VIII Sinoie.

Art. 17.Formele si nivelele de invdtdmant sunt:

— Invatamant prescolar, acreditat;

— Tnvatamant primar, acreditat;

— invatdmant gimnazial, acreditat;

— Invatamant liceal, acreditat, domeniul Mecanicd, specializarea Tehnician mecanic pentru intretinere si
reparatii;

- Tnvatamant profesional cu durata de trei ani, autorizat, domeniul Mecanica, calificarea Mecanic agricol.
Art. 18. Repartizarea elevilor pe clase se face de catre conducerea scolii impreuna cu serviciul secretariat, cu
respectarea prevederilor in vigoare.

Art. 19. Disciplinele de invatdamant pentru Curriculum la decizia scolii se formeaza in functie de optiunile
elevilor, de spatiul de invdtamant existent in scoald si de resursele umane existente.

Art. 20.1n cataloagele anului scolar curent nu se vor trece elevii retrasi pe parcursul vacantei de vara,
mentiunea de retragere fiind facuta in catalogul anului incheiat si in foaia matricold, mentiune de care este
raspunzator secretarul scolii.

I1.1. PROGRAMUL DE FUNCTIONARE
Art. 21, Programul de functionare pentru:
1. Liceul Tehnologic ,Mihai Viteazul”
a. Ciclul Primar: 8-13/ 12-17
b. Ciclul Gimnazial: 8-15/ 10-17
c. Ciclul Liceal: 8-15
d. Ciclul Profesional: 8-15
2. Scoala Gimnaziala Nr. 1 Sinoie
a. Ciclul Primar: 8-13/ 12-17
b. Ciclul Gimnazial: 8-15
3. Gradinita cu Program Normal Sinoie: 8-13
4. Gradinita cu Program Normal Mihai Viteazu: 8-13
Art. 22. Cursurile se desfasoara in doud schimburi (8%°-12°%/ 12%-16° ciclul primar, 8°°-14°%/ 10%-16°° ciclul
gimnazial, 8°°-14*° Liceu si Invdtamantul Profesional). Pentru personalul didactic auxiliar si nedidactic al scolii,
programul de activitate este zilnic, de luni pana vineri, intre orele 7°-15%/10%-18%, Ingrijitoarele Tsi
desfasoara serviciul in doua schimburi astfel incat sd fie acoperita toata perioada in care au loc cursuri.
Art. 23. Intreg personalul scolii, personal didactic, didactic auxiliar sau nedidactic, este obligat sa respecte
atributiile din fisa postului si sa colaboreze pentru bunul mers al procesului instructiv-educativ.
Art. 24. Programul Secretariatului scolii este zilnic intre orele 8%°-16%.
Art. 25, Programul de audiente al Conducerii Scolii este:
- marti, orele 14%-16%
— vineri, orele 10%0-12%,
Art. 26.Programul cadrelor didactic pentru consilierea parintilor si elevilor este stabilit de fiecare cadru
didactic in parte.
Art. 27.Cadrele didactice realizeaza sedintele cu parintii si activitdtile de consiliere pentru parinti si elevi
dupa ora 14%, in sdlile eliberate la finalizarea cursurilor. Prin exceptie, cadrele didactice pot consilia parintii,
care din motive bine intemeiate nu pot participa in perioada de consiliere stabilita, in timpul pauzelor dintre
orele de curs.

I1.2. REGULI PRIVIND PROTECTIA, IGIENA SI SECURITATEA IN MUNCA IN CADRUL UNITIV\TII
Art. 28. Accesul persoanelor si a autovehiculelor in incinta unitatii scolare se face numai prin locurile special
destinate acestui scop, pentru a permite organizarea supravegherii acestora la intrarea si iesirea din
perimetrul scolii. Este permis numai accesul autovehiculelor care apartin unitatii de invatamant, Salvarii,
Pompierilor, Politiei, Salubrizarii sau Jandarmeriei, precum si a celor care asigura interventia operativa pentru
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remedierea unor defectiuni ale retelelor interioare (electrice, apa, telefonie etc.) sau a celor care
aprovizioneaza unitatea cu materialele contractate, respectiv programe sociale. Institutia beneficiaza de
supraveghere video la exterior si la interior, pe holuri, exceptand Gradinita cu Program Normal Sinoie, care
nu are supraveghere video si Gradinita cu Program Normal Mihai Viteazu, care are supraveghere video doar
la caile de acces.

Art. 29.. Accesul in perimetrul institutiei pentru cadrele didactice, personalul didactic auxiliar si nedidactic si
elevii apartinand scolii este permis in baza a carnetului de elev si semnelor distinctive, vizate de conducerea
scolii, documente care vor fi prezentate obligatoriu la punctul de control in momentul intrarii.

Art. 30. Intreg personalul unitatii va purta pe toatd perioada desfasurarii activitatii in unitatea de invatamant
ecuson cu numele, prenumele si functia.

Art. 31. Accesul parintilor este permis in baza verificarii identitatii acestora si a ecusonului de ,,Vizitator” care
se elibereaza la punctul de control, unde se va afla si registrul in care se vor nota: numele si prenumele,
seria, numarul actului de identitate si scopul vizitei cu ora de intrare si pardsire a institutiei.

Art. 32. Accesul altor persoane este permis numai dupa obtinerea aprobarii conducerii unitatii de invatamant,
pe baza ecusonului care atesta calitatea de invitat/vizitator al acestora; ecusoanele se pastreaza si se
elibereaza de la punctul de control dupa efectuarea procedurilor de identificare, inregistrare si control de
catre profesorul si elevii de serviciu. Ecusoanele vor fi purtate la vedere pe toata perioada sederii in scoala si
se restituie la plecare.

Art. 33. Profesorul de serviciu are obligatia de a tine o evidenta riguroasa a persoanelor strdine unitatii de
invatamant, care intra in perimetrul scolii si de a consemna in registrul corespunzator datele de identificare
si scopul vizitei.

Art. 34. Este interzis accesul in institutie a persoanelor aflate sub influenta bauturilor alcoolice sau a celor
turbulente, precum si a celor care au intentia vadita de a deranja ordinea si linistea publicd. De asemenea se
interzice intrarea persoanelor insotite de caini, precum si a persoanelor care detin arme, obiecte contondente,
substante toxice, exploziv-pirotehnice, iritante-lacrimogene sau usor inflamabile. Este interzisa introducerea
publicatiilor cu caracter obscen sau agitator, a stupefiantelor, a bauturilor, a tigarilor si materialelor
pirotehnice. Se interzice comercializarea acestor produse in perimetrul scolii sau in imediata apropiere a
acesteia.

Art. 35. Profesorul de serviciu are obligatia sa supravegheze comportamentul vizitatorilor si sa verifice salile
in care acestia sunt invitati, pentru a nu fi lasate sau abandonate obiecte care prin continutul lor pot produce
evenimente deosebite.

Art. 36. In situatia organizarii sedintelor cu parintii sau a altor intruniri cu caracter comemorativ, educativ,
cultural, sportiv etc. prevazute a se desfasura in incinta scolii, conducerea unitatii de invatamant alaturi de
organizator va asigura intocmirea si transmiterea la intrarea principald a tabelelor nominale cu persoanele
invitate sa participe la aceste manifestari, iar in baza acestora va fi permis accesul, dupa efectuarea verificarii
identitatii persoanelor nominalizate.

Art. 37.Programul scolii, precum si programul de audiente la nivelul diferitelor departamente se stabileste
semestrial de cdtre conducerea unitatii de invatamant si se afiseaza la intrarea principald. Poarta de acces in
institutie se inchide la ora 8:20 si se deschide la ora 11:50 pentru o perioada de 20 minute si la ora 16:50.
Art. 38.Elevii nu au dreptul de a parasi institutia de invdatamant fara solicitarea parintilor sau incuviintarea
unui cadru didactic, directorul, cadrul didactic de la clasa la care are ora sau dirigintele.

Art. 39.Scoald va fi descuiata si alarma dezactivatd, la inceperea programului, de catre ingrijitor. Dupa
terminarea orelor de curs, cladirea scolii va fi incuiatd, iar alarma activata de catre ingrijitorul din tura, dupa
ce in prealabil s-a verificat daca au fost respectate masurile impotriva incendiilor si sigurantei imobilului.
Art. 40. Pentru a diminua riscurile imbolnavirilor personalul unitatii de invatamant va urma controlul unui
cabinet de medicina muncii.

Art. 41, Este obligatorie, pentru toti elevii si angajatii implicati, achizitionarea si purtarea echipamentului de
protectie necesar pentru buna desfasurare a orelor de pregatire/ instruire practica.

Art. 42.Intreg personalul institutiei va urma instructajul pentru utilizarea echipamentelor in vederea
indeplinirii normelor de SSM si PSI. Elevii sunt informati la inceputul fiecarui semestru asupra normelor de
SSM si PSI

Art. 43. Elevii care realizeaza activitatea didactica in atelierul de mecanica sau la agentul economic sunt
informati asupra normelor de SSM si PSI la inceputul activitatii.

Art. 44, Personalul institutiei si elevii nu vor interveni asupra instalatiei de incdlzire, sanitare sau termice.
Pentru orice defectiune este informat personalul de intretinere, care solicita interventia personalului
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specializat al furnizorului de servicii sau de la o societate comerciala cu profil in domeniu.

Art. 45. Accesul in Centrala termica este strict interzis pentru personalul institutiei si elevi. Fochistul avand
sub supraveghere functionarea centralei si retelei termice.

Art. 46. Personalul institutiei nu va realiza activitati care sa puna in pericol sanatatea proprie sau a celor din
jur.

Art. 47.Echipamentele din laborator sau si trusele didactice folosite pentru activitatea didactica sunt
verificate la inceperea orei de curs pentru a se asigura buna functionare, iar lucrul elevilor cu aceste
echipamente se va face sub supravegherea cadrului didactic.

Art. 48. Fiecare angajat este obligat sa anunte conducerea scolii daca boala pe care o are constituie un
pericol pentru ceilalti angajati si pentru elevi.

Art. 49. Angajatele institutiei vor instiinta, in baza OUG nr. 96 din 14 octombrie 2003 privind protectia
maternitdtii la locurile de munca, cu modificarile si completdrile ulterioare, institutia in situatia graviditatii.
Anexat instiintarii se depune documentul medical care sd ateste existenta sarcinii. Starea fiziologicd de
graviditate este confidentiala, nu se face publica fara acordul scris al persoanei, informandu-se alti angajati
doar in interesul bunei mentineri a activitatii institutiei, pana cand starea nu este vizibila.

Art. 50. Intreg personalul este obligat sa cunoasca si sa respecte indatoririle ce ii revin conform fisei postului,
fiind direct raspunzator pentru paza si integritatea obiectivului, bunurilor si valorilor incredintate, precum si
pentru asigurarea ordinii in perimetrul scolii.
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I1.3. REGULI PRIVIND RESPECTAREA PRINCIPIULUI NEDISCRIMINARII SI AL INLATURARII
ORICAREI FORME DE INCALCARE A DEMNITATII
Art. 51. Regulile privind nediscriminarea si inldturarea oricarei forme de incdlcare a demnitdtii sunt prevazute
in Legea Educatiei Nationale, Codul Muncii, Contractul colectiv de munca si Ordinul Nr. 4831 din 30 august
2018 privind aprobarea Codului-cadru de etica al personalului didactic din invatamantul preuniversitar.
Art. 52. Incalcarea regulilor privind nediscriminarea si/sau incdlcarea demnitatii sunt sanctionate in baza
Codului muncii.
Art. 53.1n cadrul relatiilor de munca functioneaza principiul egalitatii de tratament fata de toti salariatii.
Art. 54. Orice discriminare directa sau indirecta fata de un salariat, bazata pe criterii de sex, orientare
sexuald, caracteristici genetice, varstd, apartenentd nationald, rasa, culoare, etnie, religie, optiune politica,
origine sociald, handicap, situatie sau responsabilitate familiala, apartenenta ori activitate sindicala, este
interzisa.
Art. 55. Constituie discriminare directa actele si faptele de excludere, deosebire, restrictie sau preferinta,
intemeiate pe unul sau mai multe dintre criteriile prevazute la Art. 32 care au ca scop sau ca efect
neacordarea, restrangerea ori inlaturarea recunoasterii, folosintei sau exercitarii drepturilor prevazute in
Codul muncii.
Art. 56. Constituie discriminare indirecta actele si faptele intemeiate in mod aparent pe alte criterii decat cele
prevazute la Art. 32, dar care produc efectele unei discrimindri directe.
Art. 57.Nu sunt considerate discrimindri urmatoarele:
a) masurile speciale prevazute de lege pentru protectia maternitatii, nasterii si alaptarii;
b) actiunile pozitive prevazute de lege pentru protectia anumitor categorii de personal.
Art. 58.Orice salariat care presteazd o muncd, beneficiaza de conditii de munca adecvate activitatii
desfasurate, de protectie sociald, de securitate si sandtate in munca, precum si de respectarea demnitatii si
a constiintei sale, fara nicio discriminare.
Art. 59. Tuturor salariatilor care presteaza o munca le sunt recunoscute dreptul la negocieri colective, dreptul
la protectia datelor cu caracter personal, precum si dreptul la protectie impotriva concedierilor nelegale.
Art. 60.Pentru munca egald sau de valoare egala este interzisa orice discriminare cu privire la toate
elementele si conditiile de remunerare.
Art. 61. Constituie discriminare bazata pe criteriul de sex orice comportament nedorit, definit drept hartuire
sau hartuire sexuald, avand ca scop sau efect:
a) crearea la locul de muncd a unei atmosfere de intimidare, ostild sau descurajantd pentru persoana
afectatd;
b) influentarea negativa a situatiei salariatului in ceea ce priveste promovarea profesionala , salarizarea sau
venituri la formarea, pregdtirea si perfectionarea profesionald, daca acesta refuza sa accepte un
comportament nedorit - verbal, nonverbal sau fizic - legat de viata sexuala.
Art. 62. Prin egalitatea de sanse si de tratament intre femei si barbati in relatiile de munca se intelege accesul
nediscriminatoriu la:
a) angajare in toate posturile sau locurile de munca vacante si la toate nivelurile ierarhiei profesionale ;
b) venituri egale pentru munca de valoare egald;
c) promovare la orice nivel ierarhic si profesional;
d) alegerea ori exercitarea liberd a unei profesii sau activitati;
e) conditii de incadrare in munca si de munca ce respecta normele de sandtate si securitate in muncg,
conform prevederilor legislatiei in vigoare, inclusiv conditiile de concediere.
Art. 63. Este interzisa discriminarea prin utilizarea de catre institutie a unor practici care dezavantajeaza
persoanele de un anumit sex, in legatura cu relatiile de munca, referitoare la:
a) incheierea, suspendarea, modificarea si/sau incetarea raportului juridic de munca ori de serviciu;
b) stabilirea sau modificarea atributiilor din fisa postului;
c) stabilirea remuneratiei;
d) beneficii, altele decat cele de natura salariald, precum si la securitate social3;
e) informare si consiliere profesionala, programe de initiere, calificare, perfectionare, specializare si
recalificare profesionala;
f) evaluarea performantelor profesionale individuale;
g) promovarea profesionala;
h) aplicarea masurilor disciplinare;
i) dreptul de aderare la sindicat si accesul la facilitatile acordate de acesta;
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j) orice alte conditii de prestare a muncii, potrivit legislatiei in vigoare.

Art. 64. Este interzis sa se ceara unei candidate la angajare sa efectueze/prezinte un test de graviditate sau
sa semneze un angajament ca nu va ramane insdrcinata sau ca nu va naste pe durata de valabilitate a
contractului individual de munca.

Art. 65. Este interzis ca deciziile privind o persoana sa fie afectate de acceptarea sau respingerea de catre
persoana in cauza a unui comportament ce tine de hartuirea profesionald, intelectuala sau sexuala a acesteia.
Art. 66. Prin hartuire la locul de munca se intelege situatia in care se manifestd un comportament abuziv,
repetat si nejustificat, manifestat deliberat, in cadrul relatiilor de munca, avand ca obiect sau ca efect lezarea
demnitatii ori integritdtii psihice sau fizice ale unui angajat si crearea unui mediu de intimidare, ostil,
degradant, umilitor sau jignitor.

Art. 67.Prin hartuire sexuala se intelege situatia in care se manifesta un comportament nedorit cu conotatie
sexuald, exprimat fizic, verbal sau nonverbal, avand ca obiect sau ca efect lezarea demnitatii unei persoane
si, In special, crearea unui mediu de intimidare, ostil, degradant, umilitor sau jignitor.

Art. 68. Hartuirea de gen, etnica sau sub orice altéa formad, folosirea violentei fizice sau psihice, limbajul
ofensator ori abuzul de autoritate la adresa unui membru al personalului, indiferent de pozitia ierarhica
ocupata de acesta in cadrul institutiei ori de categoria de personal din care face parte acesta, se cerceteaza
si sanctioneaza conform reglementarilor in vigoare.

Art. 69. Este interzisa stirbirea demnitatii personalului.

Art. 70. Orice fapta de incdlcare a demnitatii altuia prin crearea de medii degradante, de intimidare, de
ostilitate, de umilire sau ofensatoare, prin actiuni de discriminare, savarsitd de un salariat, va fi cercetatd si
sanctionatd in conformitate cu reglementdrile in vigoare.

I1.4. DREPTURILE SI OBLIGATIILE ANGAJATORULUI SI ALE SALARIATILOR
Art. 71. Drepturile si obligatiile angajatorului si salariatilor sunt stabilite in conditiile legii, a drepturilor si
obligatiilor reciproce ale angajatorului si salariatilor membri de sindicat, precum si conditiile specifice de
munca si urmdaresc promovarea si garantarea unor relatii de munca echitabile, de natura sa asigure protectia
sociald a salariatilor, in baza Legii Educatiei Nationale nr. 1/2011, republicata si cu modificdrile si completdrile
ulterioare, Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdamant preuniversitar, aprobat
prin OMEC 5.447/31.08.2020 cu modificdrile si completarile ulterioare, Codului Muncii si Contractului colectiv
de munca.
Art. 72. Cadrele didactice si personalul institutiei beneficiaza de drepturile prevazute in Legea 1/2011 si in
Contractul colectiv de munca la nivel de sector de activitate invatdmant preuniversitar.
Art. 73.1n vederea stabilirii concrete a drepturilor si obligatilor salariatilor, angajarea se face prin intocmirea
contractului individual de munca in forma scrisa, in limba romana, anterior inceperii raporturilor de munca si
cu respectarea tuturor prevederilor legale la momentul primirii la munca.
Art. 74. Conform art. 247 din Legea nr. 53 din 2003 - Codul Muncii cu completarile si actualizarile ulterioare,
angajatorul dispune de prerogativa disciplinara, avand dreptul de a aplica, potrivit legii, sanctiuni disciplinare
salariatilor sdi ori de cate ori constata cad acestia au savarsit o abatere disciplinara. Abaterea disciplinara este
o fapta in legatura cu munca si care consta intr-o actiune sau inactiune savarsita cu vinovatie de catre salariat,
prin care acesta a incalcat normele legale, regulamentul intern, contractul individual de munca sau contractul
colectiv de munca aplicabil, ordinele si dispozitiile legale ale conducatorilor ierarhici.
Art. 75. Sanctiunile aplicabile personalului Liceului Tehnologic ,Mihai Viteazul” sunt cele prevazute in Legea
nr. 53 din 2003 - Codul Muncii cu completarile si actualizarile ulterioare, Legea Educatiei Nationale 1/2011.
Art. 76. Pentru aplicarea oricdrei sanctiuni se vor urma pasii legali, instituirea unei Comisii de anchets,
analizarea situatiei in Consiliul Profesoral, Consiliul de Administratie si aplicarea sanctiunii in conformitatea cu
gravitatea faptei si in raport atributiile specificate in Fisa postului, Legea Educatiei Nationale 1/2011, Codul
muncii care au fost incalcate.
Art. 77. Personalul institutiei sanctionat are drepturile de contestare a sanctiunii prevazute in Legea
53/2003.

I1.5. PROCEDURA DE SOLUTIONARE A CERERILOR SAU A RECLAMATIILOR INDIVIDUALE ALE
SALARIATILOR
Art. 78. Orice cerere, reclamatie sau petitie venita din partea unui salariat are caracter confidential si trebuie
transmisa in scris. Petitiile anonime nu se iau in considerare si se claseaza, potrivit Legii nr. 233/2002 — pentru
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aprobarea Ordonantei Guvernului nr. 27/2002 privind reglementarea activitatii de solutionare a acestora, cu
completarile si modificarile ulterioare.

Art. 79. Persoana care a facut reclamatie beneficiaza de protectie conform Legii 571/2004 privind protectia
personalului din institutiile publice si din alte unitdti care semnaleaza incdlcari ale legii.

Art. 80. Cererile sau reclamatiile salariatilor se adreseaza directorului si se inregistreaza la secretariatul
unitatii de invatamant, urmand aceeasi procedura ca in cazul cererilor si reclamatiilor depuse de alte persoane
fizice sau juridice.

Art. 81. Directorul unitatii poate dispune, cu consultarea Consiliului de Administratie daca este cazul,
declansarea unei anchete interne sau sa solicite salariatului ldmuriri suplimentare, fara ca aceasta sa
determine o amanare a termenului de rdspuns.

Art. 82.In urma verificarii, comisia numitd intocmeste un referat cu constatari, concluzii si propuneri si il
supune aprobarii directorului.

Art. 83. Directorul si seful compartimentului mentionat cdruia ii se adreseaza solicitarea au obligatia de a
comunica semnatarului petitiei raspunsul in termen de 30 de zile de la data depunerii cererii sau a reclamatiei.
Art. 84. In situatia in care aspectele sesizate prin cerere sau reclamatie necesita o cercetare mai amanuntita,
directorul poate prelungi termenul cu cel mult 15 zile.

I1.6. REGULI CONCRETE PRIVIND DISCIPLINA MUNCII IN UNITATE

Art. 85. Personalul institutiei va respecta Normele privind Sandtatea si Securitatea Muncii, Prevenirea si
Stingerea Incendiilor, procedurile de interventie in cazul incendiilor, cutremure, inundatii, fenomene meteo
extreme.
Art. 86. Personalul institutiei va respecta procedurile existente privind activitatea didactica, functionarea
compartimentelor, a modului de comunicare intra si interinstitutional.
Art. 87. Programul de lucru este de opt ore pe zi. Norma didactica de predare este de 18 ore pentru profesor
si 24 de ore pentru maistru. Pentru invatamantul prescolar se considera o norma cu echivalentul a 25 de
ore/cinci ore pe zi, iar pentru invatamantul primar echivalentul este de 20 de ore pe saptamana. Pe langa
norma obligatorie de predare, cadrul didactic realizeaza activitdti de pregdtire metodico-stiintificd, consiliere
pentru elevi si parinti, serviciul pe scoald, activitati extracurriculare si extrascolare.
Art. 88. Personalul didactic auxiliar si nedidactic beneficiaza de pauza de masa conform Contractului
Colectiv de Munca Unic la Nivel de Sector de Activitate Invatdmant Preuniversitar inregistrat la Ministerul
Muncii si Justitiei Sociale - D.D.S. sub nr. 435/17.04.2019 Publicat in Monitorul Oficial, Partea V nr. 2 din 14
mai 2019, astfel:

- Personalul didactic auxiliar intre ora 13%-1320;

- Personalul nedidactic dupa patru ore de la inceperea activitatii.
Art. 89. Respectarea prevederilor regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invdatamant este
obligatorie. Nerespectarea regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant constituie
abatere si se sanctioneaza conform prevederilor legale.
Art. 90. Se interzice oricaror persoane agresarea fizicd, psihica, verbald etc. a copiilor/elevilor si a
personalului unitdtii de invatamant.
Art. 91. Personalul institutiei va respecta programul de lucru al compartimentelor si Orarul de functionare
aprobat in Consiliul de Administratie, planificarea Serviciului pe scoala si perioadele pentru Consilierea elevilor
si parintilor.
Art. 92. Cadrele didactice nu vor aduce modificari ale Orarului, prin inversarea, schimbarea sau mutarea
orelor fara acordul directorului institutiei.
Art. 93. Personalul institutiei va respecta confidentialitatea activitatii si documentelor institutiei.
Art. 94. Toate cadrele didactice si didactice auxiliare au datoria de a-si desfasura activitatea profesionala
in raport cu misiunea institutiei din care fac parte in scopul realizarii obiectivelor generale si a celor specifice
prevazute in planul de actiune al scolii, planul operational anual si planurile manageriale elaborat de
conducerea scolii si in cadrul comisiilor/catedrelor .
Art. 95. Toti angajatii unitatii scolare au obligatia sa intocmeasca corect si sa depund la termen
documentele solicitate de catre MEC, IS], director, sefii de comisii si secretariat.
Art. 96. Toti angajatii unitdtii scolare sunt obligati s3 semneze condica de prezenta la inceputul activitatii
zilnice.
Art. 97. Este interzisa prezentarea la locul de munca sub influenta alcoolului sau a substantelor
halucinogene, consumul de bauturi alcoolice, substante halucinogene precum si portul sau introducerea de
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arme albe, arme neletale sau de foc in scoala.

Art. 98. Seinterzice introducerea in cadrul scolii si difuzarea de tiparituri, foi volante, prospecte etc. precum
si comercializarea de produse sau organizarea de simpozioane pentru promovarea acestora sau orice alte
activitati care nu au legatura cu specificul si interesele unitatii.

Art. 99. Este interzis fumatul, consumul de bduturi alcoolice sau de substante halucinogene pentru
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic precum si persoanelor care viziteaza institutia, in interiorul
cladirilor sau curtea acestora.

Art. 100. Organizarea oricarui tip de manifestare colectiva cu caracter extrascolar care se va desfasura cu
implicarea cadrelor didactice/nedidactice, parintilor si elevilor Liceului, va fi supusa aprobarii Consiliului de
Administratie. Organizatorii au datoria de a aduce la cunostinta conducerii scolii intentia organizarii unor astfel
de manifestdri conform reglementarilor MEC si IS], in caz contrar, toate responsabilitdtile revin persoanelor
care au organizat actiunea respectiva.

Art. 101. Activitatile extracurriculare si extrascolare, concursurile ocazionate de diverse evenimente din
calendarele unor institutii nationale si internationale se organizeaza obligatoriu dupa ore. Exceptie sunt
evenimentele destinate sarbatorii unor zile festive recunoscute prin lege, pentru care ISJ/MEC permite/
solicitd desfasurarea activitatilor in timpul programului elevilor.

Art. 102. Organizarea unor reuniuni ale fostilor absolventi ai institutiei, se va desfasura fara exceptie, dupa
terminarea ultimei ore de curs din ziua respectiva, sau in ziua de sambata, si va trebui sa aibd aprobarea
Consiliului de Administratie al scolii.

Art. 103. Personalul institutiei nu va organiza reuniuni pentru sarbatorirea unor evenimente personale sau
ale elevilor in institutie.

Art. 104. Este interzis consumul de produse alimentare in cadrul activitatilor extrascolare si extracurriculare,
achizitionate la nivelul grupului de elevi, fard ca acestea sd fie insotite de avize care sd ateste calitatea
acestora. In cadrul acestor activitati, elevii pot consuma, individual, produsele alimentare asigurate de
pdrintii/ sustingtorii legali ai fiecarui elev.

Art. 105.1In cazul in care un membru al personalului scolii nu poate fi prezent la program din motive
medicale, este de datoria sa sa anunte conducerea scolii cel putin la inceputul zilei respective.

Art. 106. Cadrele didactice au dreptul, pentru rezolvarea unor situatii personale, la 5 zile libere platite/ an
scolar, pe baza de invoire colegiald, avand obligatia de a-si asigura suplinirea cu personal calificat. Cererea
de invoire colegiald se depune la registratura institutiei, cu indicarea numelui si prenumelui persoanei care
asigura suplinirea pe perioada invoirii.

Art. 107. Cadrele didactice au dreptul la concedii fara plata, pentru rezolvarea unor probleme personale, a
caror durata insumatd nu poate depasi 30 de zile lucrdtoare pe an calendaristic, fara ca aceste concedii sa
afecteze vechimea in invatédmant.

Art. 108. Absentele nemotivate si concediile fara plata se scad din vechimea in munca.

Art. 109.1n situatii de necesitate, pentru invoire, personalul institutiei poate trimite cererea de invoire,
semnatd si datatd, scanatd, prin mijloace electronice doar secretarului sau directorului, dupd anuntarea
telefonicd, prin SMS sau alt mijloc electronic. Ulterior, se va prezenta documentul original. Neprezentarea
acestuia atrage considerarea perioadei de invoire ca absentare nemotivata.

Art. 110. Cadrele didactice se pot invoi, pentru rezolvarea unor probleme personale, cu conditia ca un cadrul
de aceeasi specialitate/ specialitate din aceeasi arie curriculara sa efectueze orele. Cererea de invoire se
depune la directiune cu cel putin o zi inainte si va mentiona acordul persoanei care va sustine orele, persoana
care nu figureaza in orar cu ore in aceeasi perioadd. Neanuntarea in prealabil a absentei se considera absenta
nemotivatd, iar orele respective sunt taiate de la plata.

Art. 111. Cadrele didactice care nu desfasoara una sau mai multe ore din lipsa intregului colectiv de elevi si
nu au consemnat absentele in catalog tuturor elevilor absenti, li se va retine din salariu ora/orele astfel
neefectuate. Aceste cadre didactice au obligatia de a rdmane in scoald pe toatd durata programului.

Art. 112, Toti salariatii scolii au datoria de a se preocupa de conservarea si imbunatatirea bazei materiale si
de a utiliza cu responsabilitate resursele materiale din dotare.

Art. 113. Toti angajatii si toti elevii rdspund material pentru pagubele produse din vina sau in legatura cu
activitatea acestora. La plecarea din unitatea scolard, angajatii si elevii vor completa o fisa de lichidare (Anexa
7), care sa mentioneze cd nu exista niciun fel de datorii ale acestora catre institutie.

Art. 114.1n cadrul liceului si structurilor sale relatiile intre elevi, elevi si cadre didactice, cadre didactice,
cadre didactice cu personalul auxiliar, nedidactic si vizitatori sau parinti se stabilesc pe principiul
nediscriminarii si al inlaturdrii oricarei forme de incdlcare a demnitdtii. Relatiile se stabilesc pe principiul
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egalitdtii de tratament fata de toti salariatii. Orice discriminare directa sau indirecta bazata pe criterii de sex,
orientare sexuald, caracteristici genetice, varstd, apartenenta nationald, rasa, culoare, etnie, religie, optiune
politica, origine sociald, handicap este interzisa.

Art. 115, Serviciile medicale pentru elevi se asigura cu ajutorul, Cabinetului medical din Gradinita cu Program
Normal Mihai Viteazu, Dispensarului uman Mihai Viteazu si Sinoie.

I1.7. ABATERILE DISCIPLINARE SI SANCTIUNILE APLICABILE
Art. 116. Abaterile disciplinare sunt cercetate in baza Articolului 251 din Codul Muncii — Legea Nr. 53 din
24 ianuarie 2003, cu completdrile si modificarile ulterioare.
Art. 117. Sanctiunile aplicabile personalului institutiei sunt aplicate in baza Articolului 248 din Codul
Muncii — Legea Nr. 53 din 24 ianuarie 2003, cu completarile si modificarile ulterioare, sunt:
1. avertismentul scris;
2. retrogradarea din functie, cu acordarea salariului corespunzdtor functiei in care s-a dispus
retrogradarea, pentru o durata ce nu poate depasi 60 de zile;
3. reducerea salariului de baza pe o durata de 1-3 luni cu 5-10%;
4. reducerea salariului de baza si/sau, dupa caz, si a indemnizatiei de conducere pe o perioada de 1-3
luni cu 5-10%;
5. desfacerea disciplinara a contractului individual de munca.

I1.8. MODALITATILE DE APLICARE A ALTOR DISPOZITII LEGALE SAU CONTRACTUALE
SPECIFICE

Art. 118. Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic va prezenta la angajare documente care sa
ateste identitatea, cetatenia, domiciliul, studiile conforme postului, document care sa ateste ca este apt
pentru activitatea in domeniul educational, adeverinta sau decizia de repartizare pe post, pentru personalul
didactic, calificativul pentru anul scolar anterior in cazul personalului didactic.

Art. 119. Personalul didactic, didactic auxiliar si nedidactic are stabilite prin fisa postului atributiile
specifice derulate pe parcursul anului scolar, respectiv calendaristic.

I1.9. CRITERIILE SI PROCEDURILE DE EVALUARE PROFESIONALA A SALARIATILOR

Art. 120. Evaluarea activitatii personalului didactic si didactic auxiliar OMECTS Nr. 6143 din 1 noiembrie
2011 privind aprobarea Metodologiei de evaluare anuala a activitatii personalului didactic si didactic auxiliar
si OMECTS Nr. 4613 din 28 iunie 2012 privind modificarea anexei nr. 1 la Metodologia de evaluare anuala a
activitatii personalului didactic si didactic auxiliar, aprobata prin OMECTS Nr. 6.143/2011 si are doud
componente:

e autoevaluarea;

¢ evaluarea potrivit fisei postului si a fisei de evaluare.
Art. 121. Fisa postului operationalizatd se aproba si se revizuieste anual de catre Consiliul de Administratie
si constituie anexa la contractul individual de munca.
Art. 122, Evaluarea anuala a activitatii personalului didactic si didactic auxiliar este realizata la nivelul
fiecdrei unitati si institutii de invatamant preuniversitar cu personalitate juridica.
Art. 123. In cazul in care un angajat, personal didactic sau didactic auxiliar, isi desfasoara activitatea intr-
0 unitate de invatamant preuniversitar cu personalitate juridicd o perioadd mai mica decat un an scolar,
atunci evaluarea partiald a activitatii se realizeaza pentru perioada efectiv lucratd in unitatea sau institutia de
invdtamant - dar care trebuie sa fie de minim 90 zile, iar incadrarea sa fie de minim de 1/2 norma.
Art. 124. Calificativul partial va fi acordat de Consiliul de Administratie conform punctajelor din domeniile
cuprinse in fisa de autoevaluare/ evaluare pe etapele parcurse pana la momentul stabilirii calificativului
respectiv.
Art. 125. Calificativul partial se acorda la solicitarea scrisd a persoanei in cauza, cu respectarea prevederilor
anterioare.
Art. 126. In cazul in care un angajat, personal didactic sau didactic auxiliar, desfasoara activitate in doua
sau mai multe unitati sau institutii de invatamant, evaluarea anuala a activitdtii se face in fiecare unitate cu
personalitate juridica in care angajatul functioneaza.
Art. 127. Cadrele didactice au obligatia sa isi completeze fisele de autoevaluare/evaluare in fiecare unitate
de invatamant.
Art. 128. Unitatea de invatamant respectiva are obligatia de a elibera o adeverintd din care sa rezulte
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punctajul pe fiecare domeniu in parte. Aceste adeverinte vor fi depuse de cadrul didactic/didactic auxiliar la
unitatea de invatamant unde are functia de baza. Media punctajelor se va realiza pe domenii, in consiliul de
administratie al unitdtii de invatamant unde se face evaluarea finala si acordarea calificativului.

Art. 129. Rezultatele activitatii de evaluare stau la baza deciziei Consiliului de Administratie privind
acordarea calificativului anual, conform prevederilor art. 92 alin. (2) din Legea Educatiei Nationale nr. 1/2011,
cu modificdrile si completarile ulterioare.

Art. 130. Raportul anual de evaluare se intocmeste obligatoriu pe baza Fisei de autoevaluare/evaluare a
institutiei de invdatamant la care cadrul didactic este angajat, in formatul solicitat. Orice alt format atrage
nulitatea Raportului.

Art. 131. Personalul nedidactic este evaluat anual, avand Fisa postului specifica, anexa la contractul de
munca.

Art. 132. Promovarea personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic este realizata in baza legislatiei in
vigoare, specifica fiecarei categorii de personal.
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CAPITOLUL III. PERSONAL DIDACTIC, DIDACTIC AUXILIAR SI NEDIDACTIC

Art. 133. Intregul personal al unitétii de inv&tdmant are obligatia s& manifeste un comportament de inalt&
tinuta morald si profesionald atat in cadrul scolii cat si in afara ei, astfel incat sa contribuie la mentinerea si
dezvoltarea capitalului de imagine de care se bucura.

Art. 134. Personalul institutiei are obligatia de a cunoaste:

olLegea Educatiei Nationale

oRegulamentul-cadru de organizare si functionare a institutiilor de invatamant preuniversitar

oStatutul elevului

oCodul muncii

oCodul de eticd

oContractul colectiv de munca

olegea privind asigurarea calitatii in educatie

olegislatia privind evaluarea activitatii personalului

oPlanurile cadru, planurile de invdatamant si programele scolare in vigoare

oRegulamentul de organizare si functionare al institutiei

oProcedurile de lucru care reglementeaza activitatea educationala si activitatea compartimentelor institutiei

oProcedurile de interventie si evacuare in situatii de urgenta

oMetodologiile de concurs pentru ocuparea posturilor/ catedrelor vacante, metodologiile de organizare a
examenului pentru Definitivat, a concursului pentru obtinerea gradelor didactice II si I, Evaluarilor Nationale,
Bacalaureat si Admitere la liceu si scoala profesionald

oMetodologiile de organizare a taberelor si excursiilor scolare, programului Scoala altfel

oStructura anului scolar -Ordinul Ministrului Educatiei Nationale

oMetodologiile de organizare pentru concursuri si olimpiade scolare, obtinerea atestatelor

oMetodologiile de acordare a burselor si ajutoarelor sociale

olegislatia privind organizarea practicii elevilor

Art. 135.Se interzice constituirea de fonduri de protocol sau a oricdrui alt fond destinat deruldrii
examenelor/evaluarilor nationale.

Art. 136. Documentele de proiectare a activitatii didactice se vor intocmi folosind planurile cadru, planurile
de invatamant, programele scolare, indicatiile IS], MEC, personalizat pentru institutia de invatamant, clasa si
disciplina pentru care se realizeazd, vor primi avizul comisiei si directorului institutiei de invatamant si se vor
inregistra la secretariat. Documentul va avea pe prima pagina inscrise numele institutiei, aria curricularg,
disciplina, datele cadrului didactic, documentele de proiectare pentru fiecare clasa ca anexa, ordinele de
ministru al educatiei pentru programele scolare utilizate la fiecare clasa, planul de invatamant, planul cadru,
structura anului scolar, spatii destinate numarului de inregistrare, avizarii comisiei metodice si directorului.
Documentul va avea paginile numerotate, de preferat in formatul 1/n. In cazul scolilor structuri se
mentioneaza numele sub denumirea unitatii de care apartin.

Art. 137.Nu se accepta documente de proiectare a activitatii didactice care nu folosesc formatul agreat de
IS], realizate prin copierea modelelor de planificare din ghiduri ale editurilor sau preluate din diferite surse.

Art. 138. Originalitatea documentele de proiectare este asumata prin semnatura de cdtre cadrul didactic si
orice modificare ulterioara este inscrisa la rubrica Observatii.

Art. 139. Educatorii, invatatorii si dirigintii prezintd la inceput de an scolar parintilor, tutorilor sau
sustinatorilor legali Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unitatilor de invatdamant preuniversitar,
Regulamentul de organizare si functionare al institutiei, Statutul elevului si dupa caz, metodologiile de
organizare a evaluadrilor nationale pentru clasele a II-a, a IV-a, a VIII, Evaluare Nationald la sfarsitul clasei a
VIII-a, Bacalaureate si metodologia de admitere in invatamantul liceal si profesional. Se prezintd parintilor
metodologiile de acordare a ajutoarelor sociale, rechizite, burse oferite de Consiliul judetean, Consiliul local,
programele sociale Euro 200, Bani de liceu si Bursa profesionala.

Art. 140. Dirigintii claselor din invatamantul liceal si profesional vor monitoriza absentele elevilor beneficiari
ai programelor sociale Bani de liceu si Bursa profesionald, impreuna cu comisiile respective, in vederea stoparii
la termen a bursei elevilor care depasesc numarul de absente prevazut in metodologie.

Art. 141. Dirigintii vor asigura semnarea Contractelor educationale, a documentelor specifice practicii elevilor
din invatamantul liceal si profesional.

Art. 142. L a inceput de an scolar Carnetele de elev vor fi completate de catre invatatori si diriginti pentru
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clasele de inceput de ciclu, vor fi vizate pentru celelalte clase, cu conditia ca pe Carnete sa fie aplicata poza
elevului.

Art. 143. La sfarsitul fiecarei sedinte a Consiliului Profesoral, toti participantii au obligatia s3 semneze
procesul-verbal de sedinta.

Art. 144, Personalul didactic de conducere, de predare si instruire practica are dreptul sa participe la toate
sedintele consiliilor profesorale din unitatile de invatamant unde isi desfasoara activitatea si are obligatia de
a participa la sedintele consiliului profesoral din unitatea de invatamant unde declarg, in scris, la inceputul
fiecarui an scolar, ca are norma de baza.

Art. 145. Absenta nemotivatd de la sedintele Consiliului profesoral din unitatea de invatamant unde are
norma de baza se considera abatere disciplinara.

Art. 146. Hotararile Consiliului Profesoral se adoptd prin vot deschis sau secret, cu cel putin jumatate plus
unu din numdrul total al membrilor Consiliului Profesoral cu norma de bazd in unitate, si sunt obligatorii
pentru personalul unitatii de invatamant, precum si pentru copii, elevi, parinti/ tutori/ reprezentanti legali.
Modalitatea de vot se stabileste la inceputul sedintei.

Art. 147. Procesele verbale ale sedintelor Consiliului Clasei se scriu in registrele fiecarui nivel de invatdmant.
Art. 148. Materiale didactice specifice disciplinei predate sunt preluate pe baza de inventar si depozitate in
functie de tipul acestora.

Art. 149. Nu se utilizeaza materiale didactice si auxiliare didactice neavizate.

Art. 150. Accesul la laboratorul TIC este realizat in functie de orarul de functionare al acestuia si programul
disciplinelor cu profil specific.

Art. 151.Accesul la Centrul de Documentare si Informare este realizat in functie de programul si
regulamentul de functionare al acestuia.

Art. 152, Cadrele didactice care desfasoara activitati in laboratorul TIC si CDI isi asuma pastrarea integritatii
echipamentelor, mobilierului si materialelor didactice pe parcursul derularii activitatii.

Art. 153, Utilizarea echipamentelor IT: videoproiector, ecran de proiectie, notebook, camera foto/video in
activitatile didactice este realizata pe baza solicitarii scrise, depuse la secretariat cu cel putin cinci zile
lucratoare inainte de ziua in care se doreste utilizarea acestor echipamente. Orice defectiune sau problema
de functionare este trecutd in fisa de predare/primire a echipamentului (Anexa 11).

Art. 154, Cadrele didactice sunt raspunzdtoare de continutul digital prezentat elevilor in cadrul activitatii
didactice in laboratorul TIC, CDI sau sala de clasa atunci cand sunt folosite calculatoarele, internetul, tabla
interactiva si videoproiectorul. La terminarea orei, cadrul didactic noteaza in registrul laboratorului tema si
clasa la care a sustinut ora si orice problema de natura tehnicd observata sau lipsuri de echipamente.

Art. 155. Este interzisa accesarea de cétre elevi in timpul orelor de curs a site-urilor cu continut obscen,
jocuri, materiale neadecvate varstei si mediului scolar, site-urilor de socializare, continut video fara legatura
cu disciplina predata.

Art. 156. Accesul la reteaua wireless a institutiei, reteaua de calculatoare din laborator, platforma online si
copiator se realizeaza pe baza datelor de conectare specifice fiecdrui angajat. Datele de conectare nu sunt
transmisibile si nu se fac publice.

Art. 157.Sursele de informare oficiale pentru cadrele didactice sunt paginile web ale Ministerului Educatiei:
www.edu.ro, IS] Constanta: www.isjcta.ro, forumul IS] Constanta http://forum.isjcta.ro, ARACIP
https://www.edu.ro/ARACIP, Institutul de stiinte ale educatiei: www.ise.ro.

Art. 158. Cadrele didactice, invatdtori sau diriginti ai claselor terminale, nu se vor implica in realizarea de
reuniuni pentru sarbatorirea finalizarii nivelului de invatamant, in scoala sau in afara acesteia. Aceste activitati
sunt realizate exclusiv de parinti, individual sau prin asociere, in afara unitatii de invatamant, iar participarea
elevilor se realizeaza in afara orelor de curs.

Art. 159. Responsabilii comisiilor metodice vor desemna persoanele din cadrul catedrelor care vor fi
responsabile de pastrarea laboratoarelor, cabinetelor si a patrimoniului aferent. Sdlile de clasa vor fi in
responsabilitatea directd a dirigintilor/ invatatorilor, care au obligatia de a recupera de la colectivele respective
contravaloarea daunelor produse.

Art. 160. Personalul didactic nu are voie sa desfasoare activitati de instruire in cadrul scolii cu elevi din afara
liceului sau din interior, altele decat cele asimilate sarcinilor de serviciu. De asemenea este interzisa utilizarea
in interes personal a materialelor didactice si a echipamentelor aflate in dotarea scolii. Personalul didactic are
dreptul de utilizare a tuturor echipamentelor din dotare care le sunt necesare in procesul instructiv - educativ
si pentru propria perfectionare (calculatoare, aparatura audio - video).

Art. 161. Cadrele didactice nou angajate vor prezenta la serviciul secretariat, in termen de o saptamana de
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la angajare, actele necesare incadrérii. intreg personalul are obligatia de a mentine actualizate datele si
documentele din Dosarul personal existent la secretariat.

Art. 162. Mapa personald a educatorului/ invatatorului/ profesorului/ dirigintelui va tine cont de mentiunile
inspectorului de specialitate si va cuprinde minim continutul Anexei 2 —Mapa cadrului didactic si Anexa 3
pentru Mapa dirigintelui.

II1.1. COMUNICAREA
Art. 163. Membrii personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic au obligatia de a-si acorda respect
reciproc si de a colabora in vederea sarcinilor profesionale ce la revin. Personalul didactic auxiliar si nedidactic
isi indeplineste activitatea in baza unor fise ale postului specifice, care contin atributii, responsabilitati si
indicatori de evaluare.
Art. 164. Comunicarea formala interna si externd se realizeaza prin serviciul Secretariat si este inregistrata
in registrele specifice. Comunicarea diferitelor mesaje se realizeaza prin informare verbald, afisare,
convocator, biblioraftul cu anunturi din cancelarie, postarea pe site-ul scolii, posta interna. Toate documentele
importante pentru unitatea scolara exista spre consultare la Biblioteca scolii.
Art. 165. Informatiile sunt transmise in format electronic pe adresele de e-mail furnizate de fiecare angajat,
posta electronica de serviciu, mesagerie electronica sau la telefonul din baza de date a institutiei prin SMS.
Art. 166. Personalul institutiei va raspunde la termen solicitarilor de completare a documentelor scolare sau
solicitdrilor MEC, IS] sau compartimentelor institutiei.
Art. 167. La sfarsitul semestrului I si al anului scolar, invatatorii/ dirigintii vor informa familiile elevilor prin
~Apreciere sintetica privind activitatea elevului” si ori de cate ori este nevoie prin instiintari scrise.
Art. 168. Oferta educationald a scolii va fi promovata prin pliante si CD-uri care vor fi distribuite la scoli si
gradinite, prin postarea pe site-ul scolii si in presa.
Art. 169. In cazul urgentelor medicale, cadrul didactic/ cadrul didactic de serviciu va apela direct 112, ulterior
fiind anuntati directorul, pdrintii sau tutorii elevului. Conducerea scolii sau Consilierul de imagine va informa
IS si alte grupuri de interes asupra evenimentului, respectdnd confidentialitatea asupra persoanelor
implicate.
Art. 170. Cadrele didactice au obligatia de a stabili si promova in relatia cu elevii si parintii acestora principiile
corectitudinii si respectului reciproc, de a manifesta transparenta si deschidere pentru comunicarea bilaterala.
Este interzis oricarui cadrul didactic sa adreseze cuvinte jignitoare si/sau umilitoare elevilor, sa recurga la
agresiuni fizice sau gesturi care exceda relatia profesor - elev.
Art. 171. Cadrele didactice nu vor trimite elevii pentru achizitionarea de produse sau servicii de la agentii
economici din exteriorul institutiei.
Art. 172, Cadrele didactice nu vor solicita elevilor transportarea Catalogului scolar sau Condicii de prezenta.
Art. 173. Cadrele didactice nu vor posta pe site-uri web, site-uri de socializare sa unor imagini si filmari care
contin imagini care pot afecta imaginea scolii, elevilor, personalului institutiei. Postarea imaginilor cu elevi
este realizata cu acordul scris al parintilor/ sustinatorului legal al acestora.
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II1.1. ACTIVITATEA CADRELOR DIDACTICE

III.1.1. CONSILIERE SI ORIENTAREA
Art. 174. La inceputul fiecarui an scolar sau cand este nevoie, invatatorul/ dirigintele va completa pentru
fiecare elev ,Fisa psihopedagogica”, iar pentru elevii din clasele liceale a se va incheia , Acord de parteneriat
scoald-familie”, intre director- parinte-elev.
Art. 175. Mapa dirigintelui va cuprinde informatii privind organizarea clasei, programul si inventarul clasei,
reprezentantul clasei in Consiliul elevilor, documente legate de activitatea de consiliere si orientare
(dirigentie), comitetul de parinti al clasei, comunicarea cu parintii, Consiliului clasei, informari privind
activitdtile extrascolare la care au participat elevii clasei, mdsuri pentru realizarea educatiei incluzive,
urmarirea performantelor scolare ale elevilor clasei, urmarirea evolutiei profesionale/ scolare a absolventilor
(unde este cazul), feed-back din partea elevilor si parintilor, fisele individuale ale elevilor, acorduri de
parteneriat scoald-familie, aprecieri sintetice privind activitatea elevului.
Art. 176. Graficul desfasurarii tezelor semestriale va fi inscris de profesorul diriginte in catalog, datele vor
fi in a doua parte a semestrului, cu cel putin trei sdptamani inainte de sfarsitul semestrului, cu respectarea
prevederilor MEC si va fi aprobat de director prin validarea catalogului. Programul tezelor nu va include doua
teze in aceeasi saptamana de cursuri, cu exceptia situatiilor speciale, in care cursurile au fost suspendate si
nu mai exista timpul necesar reprogramarii tezelor.
Art. 177. Invatatorii/ diriginti au obligatia de a tine evidenta invoirilor medicale si de la parinti intr-un dosar
special care va sta in scoala si va putea fi consultat de cétre directori, profesorii clasei si parintii/ tutorii
elevului.
Art. 178. Activitdtile extrascolare pe care educatorul/ invatatorul/ profesorul le organizeaza cu colectivul de
prescolari/ elevi, sau la care participd, trebuie sa se desfdsoare in afara orelor de curs, cu exceptia unor
evenimente speciale. Pentru toate aceste activitati se va obtine acordul Consiliului de Administratie al Liceului.
Art. 179. Deplasarile cu elevii in afara orelor de curs sau in timpul orelor de curs este realizatd in baza
Ordinului de pentru modificarea anexei Ordinului ministrului Educatiei Nationale nr. 3060/2014 pentru
aprobarea conditiilor de organizare a taberelor, excursiilor, expeditiilor si a altor activitati de timp liber in
sistemul de invatamant preuniversitar nr. 3637/ 12.04.2016.

II1.1.2. NOTAREA
Art. 180. Calificativele/Notele acordate se comunica in mod obligatoriu elevilor, se trec in catalog si in
carnetul de elev de catre cadrul didactic care le acorda. Numarul de calificative/note acordate semestrial
fiecarui elev, la fiecare disciplina de studiu, exclusiv nota de la lucrarea scrisa semestriald (teza), trebuie sa
fie cel putin egal cu numarul saptamanal de ore de curs prevazut in planul de invatdamant. Fac exceptie
disciplinele cu o ord de curs pe sdptamana, la care numdrul minim de calificative/ note este de doud.
Art. 181. In cazul curriculumului organizat modular, numarul de note acordate semestrial trebuie sa fie
corelat cu numarul de ore alocate fiecarui modul in planul de invatamant, precum si cu structura modulului,
de reguld, o nota la un numar de 25 de ore. Numarul minim de note acordate elevului la un modul este de
doua.
Art. 182. Elevii aflati in situatie de corigenta vor avea cu cel putin un calificativ/o nota in plus.
Art. 183. Notele la lucrarile scrise semestriale (teze) se analizeaza cu elevii intr-o ord special destinata
acestui scop si se trec in catalog.
Art. 184. Lucrarile scrise semestriale (tezele) se pastreaza in unitatea de invatamant pana la sfarsitul anului
scolar. La disciplinele de studiu la care nu se sustine lucrarea scrisa semestriala (teza), media semestriala se
obtine prin rotunjirea mediei aritmetice a notelor la cel mai apropiat numar intreg. La o diferenta de 50 de
sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului.
Art. 185. Media la evaluarea periodica este media aritmetica a notelor inscrise in catalog, cu exceptia notei
de la lucrarea scrisa semestriala (teza),medie calculata cu doua zecimale exacte, fara rotunjire.
Art. 186. La disciplinele de studiu la care se sustine lucrarea scrisa semestriald (teza), media semestriala
se calculeaza astfel: ,media semestrialda = (3M+T)/4", unde ,M” reprezintd media la evaluarea periodica, iar
»1" reprezinta nota obtinuta la lucrarea scrisa semestriala (teza). Nota astfel obtinuta se rotunjeste la cel mai
apropiat numar intreg. La o diferenta de 50 de sutimi, rotunjirea se face in favoarea elevului.
Art. 187. Nota lucrarii scrise semestriale (tezd) si mediile semestriale si anuale se consemneaza in catalog
cu cerneala rosie.
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Art. 188. Media anuala la fiecare disciplina este data de media aritmeticd acelor doua medii semestriale,
calculatd cu doua zecimale exacte, fara rotunjire. In cazul in care elevul a fost scutit medical, pe un semestru,
la disciplina educatie fizica si sport, calificativul/media de pe semestrul in care elevul nu a fost scutit devine
calificativul/ media anuala.

Art. 189. In cazul in care curriculumul este organizat modular, fiecare modul se dezvoltd ca o unitate
autonoma de instruire. Media unui modul se calculeaza din notele obtinute pe parcursul desfasurdrii
modulului. Incheierea mediei unui modul care se termind pe parcursul anului se face in momentul finalizrii
acestuia, nefiind conditionata de sfarsitul semestrului. Aceasta este consideratd si media anuala a modulului.
Art. 190. Media anuald generala se calculeaza ca medie aritmetica, fara rotunjire, a mediilor anuale de la
toate disciplinele/modulele si de la purtare. Media generald, in cazul curriculumului organizat pe module, se
calculeaza similar mediei generale a unei discipline.

Art. 191. La clasele I—IV se stabilesc calificative semestriale si anuale la fiecare disciplind de studiu.

Art. 192. Pentru aceste clase, calificativul semestrial pe disciplind/ domeniu de studiu se stabileste astfel:
se aleg doua calificative cu frecventa cea mai mare, acordate in timpul semestrului, dupa care, in perioadele
de recapitulare si de consolidare a materiei, in urma aplicarii unor probe de evaluare sumativa, cadrul didactic
poate opta pentru unul dintre cele doua calificative.

Art. 193. Sunt declarati amanati, semestrial sau anual, elevii cdrora nu li se poate definitiva situatia scolara
la una sau la mai multe discipline de studiu/modul.

Art. 194. Nu se poate definitiva situatia scolara elevilor care au absentat, motivat si nemotivat, la cel putin
50% din numarul de ore de curs prevazut intr-un semestru la disciplinele/modulele respective.

ITI.1.3. PREZENTA LA ORE SI MOTIVAREA ABSENTELOR
Art. 195. Prezenta elevilor la fiecare ord de curs se verifica de catre cadrul didactic, care consemneaza in
catalog, in mod obligatoriu, fiecare absenta.
Art. 196. Motivarea absentelor se face de catre invatdtorul/ institutorul/ profesorul pentru invatamantul
primar/profesorul diriginte in ziua prezentarii actelor justificative.
Art. 197. In cazul elevilor minori, parintii, tutorii sau sustinatorii legali au obligatia de a prezenta personal
invatdtorului/ institutorului/ profesorului pentru invdatamantul primar/ profesorului diriginte actele justificative
pentru absentele copilului sau.
Art. 198. Actele medicale pe baza carora se face motivarea absentelor sunt, dupa caz: adeverinta eliberata
de medicul cabinetului scolar, de medicul de familie sau medicul de specialitate, adeverinta/ certificat medical/
foaie de externare/ scrisoare medicala eliberate de unitatea sanitard in care elevul a fost internat. Actele
medicale trebuie sa aiba viza cabinetului scolar sau a medicului de familie care are in evidenta fisele medicale/
carnetele de sandtate ale elevilor. Adeverintele medicale se inregistreaza la Secretariat.
Art. 199. in limita a 20 de ore de curs pe semestru, absentele pot fi motivate doar pe baza cererilor scrise
ale parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal al elevului sau ale elevului major, adresate invatatorului/
institutorului/ profesorului pentru invatamantul primar/ profesorului diriginte al clasei, avizate in prealabil de
motivare de catre directorul unitatii.
Art. 200. Actele pe baza cdrora se face motivarea absentelor se prezintd in termen de 7 zile de la reluarea
activitatii elevului si sunt pdstrate de cdtre invatdtorul/ institutorul/ profesorul pentru invatamantul
primar/profesorul diriginte, pe tot parcursul anului scolar.
Art. 201. Nerespectarea termenului de prezentare a documentelor atrage declararea absentelor ca
nemotivate.

II1.1.4. PROTECTIA DATELOR PERSONALE

Art. 202. Situatia scolara a elevilor corigenti, amanati sau repetenti se comunica in scris parintilor, tutorilor
sau sustindtorilor legali sau, dupa caz, elevilor majori, de catre invatator/institutor/ profesorul pentru
invdtamantul primar/profesorul diriginte, in cel mult 10 zile de la incheierea cursurilor fiecarui semestru/ an
scolar.

Art. 203. Pentru elevii amanati sau corigenti, invatdtorul/ institutorul/ profesorul pentru invatamantul
primar/ profesorul diriginte comunicd in scris parintilor, tutorelui sau sustinatorului legal programul de
desfasurare a examenelor de corigenta si perioada de incheiere a situatiei scolare.

Art. 204. Nu pot fi facute publice, fara acordul parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal sau al elevului/
absolventului major, documentele elevului, cu exceptia situatiei prevazute de Legea nr. 272/2004 privind
protectia si promovarea drepturilor copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare. Nu pot fi
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facute publice fara acordul scris al parintelui, tutorelui sau sustindtorului legal sau al elevului/absolventului
major, fotografii si filme in care apare elevul.

Art. 205. Fotografiile si filmele rezultate din activitatea instructiv-educativa, activitatile extracurriculare si
extrascolare sunt facute publice prin canalele oficiale adoptate la nivelul unitatii de invatamant. Personalul
institutiei, didactic, didactic auxiliar si nedidactic nu va initia pagini de internet, pagini de discutii, conturi de
socializare in numele institutiei sau folosind functia detinutd in institutie pentru promovarea activitatilor
institutiei, activitdtilor personale derulate in institutie sau postarea de materiale digitale rezultate in urma
activitatii realizate ca angajat al institutiei.

Art. 206. Personalul institutiei, didactic, didactic auxiliar si nedidactic, nu va face publice fara acordul scris
al parintelui, tutorelui sau sustindtorului legal sau al elevului/ absolventului major, fotografii si filme cu elevii
pe pagini de internet proprii, pagini de socializare proprii, lucrari stiintifice sau publicatii proprii.

II1.1.5. PARTICIPARI LA CONCURSURI, OLIMPIADE SCOLARE SI PROIECTE
Art. 207. Participarea la concursuri, olimpiade scolare si proiecte educationale derulate de alte institutii se
face cu acordul institutiei, prealabil inscrierii.
Art. 208. Cadrele didactice vor instiinta institutia de participarile la concursuri, olimpiade scolare si proiecte
educationale derulate de alte institutii, la momentul inscrierii, semnarii parteneriatelor si la finalizarea
acestora.
Art. 209. Toate materialele rezultate din participarea la concursuri, olimpiade scolare si proiecte
educationale sunt proprietatea institutiei in numele careia cadrul didactic a coordonat elevii apartinand
institutiei.
Art. 210. Obligatia de a anunta rezultatele participarii si de a prezentate materialele rezultate in urma
participarii revine cadrului didactic.
Art. 211. Proiectele de parteneriat vor fi sesmnate de directorul institutiei, se vor incheia in numele institutiei
cu personalitate juridica, folosind formularul oficial sau formularul agreat de institutia partenerd, in cazul
institutiilor din afara sistemului de invatamant.
Art. 212. Toate parteneriatele se depun la Consilierul pentru proiecte si programe, care va derula etapele
de avizare. Acesta va fi informat de rezultatele parteneriatelor. De asemenea, va fi informat de inscrierea
elevilor la concursuri si olimpiade scolare si de rezultatele obtinute. Diplomele si celelalte materiale obtinute
sunt aduse la Consilierul pentru proiecte si programe.
Art. 213. Participdrile la concursurile si olimpiadele scolare derulate de IS] si in cazul celorlalte concursuri,
in functie de solicitare, sunt avizate de seful comisiei metodice, care inainteaza directorului tabelul cu elevii
participanti, data, locul de desfasurare si tipul concursului, modul de deplasare al elevilor si insotitorii adulti.

II1.1.6.. CATALOGUL
Art. 214, Catalogul este un document oficial. De completarea Iui raspund dirigintele clasei si directorul
institutiei de invatamant.
Art. 215. Pentru fiecare clasa se foloseste un catalog. Acolo unde sunt clase paralele, pe cataloagele acestor
clase se adauga o litera distinctiva (exemplu: clasa a XI-a A, clasa a XI-a B etc.).
Art. 216. La inceputul anului scolar, toti elevii inscrisi in clasa respectiva se trec in catalog, in ordine
alfabetica.
Art. 217. Dirigintele clasei este obligat ca, in primele zile dupa deschiderea anului scolar, sa intocmeasca
catalogul clasei, completandu-I cu toate datele cerute de formular (numele si prenumele cadrelor didactice
care predau la clasa respectiv, numele si prenumele elevilor si datele personale ale acestora: adresa, telefon,
mentiuni).
Art. 218. Datele elevilor se verifica prin comparare cu Certificatul de nastere.
Art. 219. Nu se preiau datele elevilor din catalogul anterior. Datele se preiau de la Secretariat. Actualizarea
adresei si telefonului se face la inceputul anului si pe parcurs. Datele actualizate se inscriu In aceeasi rubrica,
fara sa fie sterse datele anterioare.
Art. 220. Pe coperta interioara a catalogului se inscrie planul cadru, planul de invdatamant (daca este cazul),
ordinul pentru programele scolare utilizate la clasa respectiva, planificarea tezelor.
Art. 221. La clasele din invatamantul liceal si profesional se mentioneaza domeniul de pregatire aferent
anului de studiu.
Art. 222, Disciplinele de specialitate din invatamantul liceal si profesional se trec cu numele intreg atat in
lista disciplinelor cat si pe fiecare pagina a catalogului.
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Art. 223. Disciplinele din curriculum-ul la decizia scolii se trec cu numele intreg atat in lista disciplinelor cat
si pe fiecare pagina a catalogului cu mentiunea CDS intre paranteze dupa numele disciplinei.

Art. 224. In casetele libere, disciplinele de invatamant se inscriu in ordinea stabilitd in planul-cadru de
invatdmant.

Art. 225. Dirigintele are obligatia sa prezinte profesorilor care predau la clasa respectiva normele de folosire
a catalogului.

Art. 226. La sfarsitul fiecarui semestru si al anului scolar se vor completa datele din situatia generala asupra
miscarii elevilor si a rezultatelor obtinute de acestia.

Art. 227. In cazul elevilor transferati sau care nu mai frecventeaza cursurile, a celor sanctionati, corigenti
sau cu studii echivalate, dirigintele face mentiunea respectiva in rubrica rezervata in acest scop. Mentiunea
privind transferul sau nefrecventarea cursurilor se va face si in registrul de evidenta si inscriere a elevilor.
Art. 228. Cadrele didactice sunt obligate sa noteze la inceputul orei de curs absentele elevilor in rubricile
rezervate pentru fiecare disciplind de invatdamant, indicandu-se luna si data. Exemplu: IX: 15, 17, 18 etc. XII:
4,5, 6 etc.; II: 15, 17 etc.

Art. 229. Motivarea absentelor se face de diriginte, sdptamanal, prin incercuirea acestora cu cerneala
albastra, pe baza actelor prezentate de parintii elevilor sau elevii majori.

Art. 230. Absentele puse elevilor care au intarziat la lectii din cauze obiective se motiveaza la sfarsitul orei
de catre profesorul respectiv.

Art. 231. Notele elevilor se trec in cifre de la 10 la 1.

Art. 232. Notele obtinute cu prilejul evaludrii cunostintelor se trec in catalog cu cerneald albastrg,
indicandu-se data si luna. Exemplu: 7/8.X. Nu se trec notele sub forma de fractie.

Art. 233. Toate notele se trec citet, corect si numai cu cerneald albastra.

Art. 234. Notele obtinute la lucrarile de evaluare semestriala (teze) se trec, in catalog, cu cerneala rosie.
Art. 235. Mediile incheiate la examenul de corigenta si cele anuale se trec in cifre si litere, tot cu cerneald
rosie.

Art. 236. Mediile incheiate la examenele de corigenta constituie si medii anuale la disciplinele respective,
inscriindu-se, in rubrica "media anuald”.

Art. 237. Nu se admit modificari de note in cataloagele scolare.

Art. 238. Notele inscrise gresit in catalog se anuleazd, barandu-se cu o linie oblica si se inlocuiesc cu note
corespunzatoare, inscrise cu cerneald rosie, sub semnatura profesorului si a directorului care aplica stampila.
Art. 239. La sfarsitul anului scolar, catalogul de clasd se completeaza cu ultimele date prevazute de
reglementdrile in vigoare, iar spatiile si paginile rdmase libere se bareaza.

II1.1.7. MANUALELE SCOLARE
Art. 240. Sunt considerate bunuri care se inventariaza.
Art. 241. Anual se poate solicita un numdr de manuale raportat la stocul existent intr-un procent stabilit
prin ordin al Ministrului Educatiei. Suplimentar se pot solicita manuale doar in cazul in care numarul de elevi
ai clasei respective depaseste stocul existent, cu conditia ca in ultimii ani sa nu fi fost un numar de elevi cel
putin egal cu numarul de elevi pentru care se solicita suplimentarea stocului de manuale.
Art. 242, Manualele se recupereaza la sfarsitul anului scolar, semestrului, cu exceptia clasei I. Manualele
trebuie sa contind suportul digital (CD-ROM-ul), lipsa acestuia se mentioneaza de catre cadrul didactic la
preluarea manualului.
Art. 243. Elevii nu pot fi sanctionati prin scaderea notei la purtare pentru distrugerea/ pierderea manualului,
dar trebuie sa inlocuiasca manualul distrus/ pierdut cu unul de la aceeasi editurd/ clasd/ editie.
Art. 244. La inceputul anului scolar invatatorii si dirigintii vor inmana manualele elevilor pe baza de tabele
in care vor inscrie seria trecutd pe una din primele pagini, iar elevii vor semna de primire. La clasele I-1V de
preferat vor semna parintii pentru primirea manualelor. La returnarea manualelor se verifica starea
manualului si seria pentru fiecare elev. Pentru manualele lipsa sau distruse se va completa un formular cu
datele elevilor si disciplina manualului, iar parintii se informeaza printr-o adresa standard de necesitatea
inlocuirii manualului. Adresa se semneaza de catre director cu numar de inregistrare.
Art. 245. Elevul va completa la primirea manualului tabelul cu datele personale existent la inceputul fiecarui
manual.

II1.1.8. SEDINTELE CU PARINTII
Art. 246. Sedintele cu parintii sunt organizate cel putin o data pe luna.
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Art. 247. Sedintele cu pdrintii se stabilesc dupa orele de curs.

Art. 248. Nu se organizeaza sedintele cu parintii in orele libere ale cadrului didactic, din perioada cursurilor,
in timpul orelor de curs ale invatatorului sau dirigintelui, inclusiv in cadrul orei de Consiliere si orientare.
Art. 249. Pentru consilierea parintilor invatatorul si dirigintele au alocate in cadrul programului zilnic o ora,
care se inscrie in condica.

Art. 250. In invatdamantul liceal activitatea de consiliere este stabilitd de comun acord cu parintii si elevii,
intr-un interval orar dupa terminarea cursurilor.

Art. 251. In primele sedinte cu parintii:

e Se stabileste Comitetului de parinti al clasei si reprezentatul acestuia in Consiliul clasei si Comitetul
reprezentativ al parintilor;

e Se prezinta ROF in vigoare la data sedintei;

e Se prezinta normele de PSI, SSM, situatii de urgenta;

Sunt prezentate programul elevilor, structura anului scolar, plan cadru, programe scolare, planuri de
invatamant, situatia practicii, metodologii ale concursurilor nationale si admitere la liceu si scoald profesionald,
in functie de nivelul clasei;

e Sunt prezentate informatii legate de manualele scolare, modul de recuperare, cu accentuare caracterului
de gratuitate si responsabilitatea acoperirii pagubelor produse, care cade in sarcina parintilor si
reprezentantilor legali, respectiv a elevului major;

e Se prezinta inventarul clasei.

Art. 252. Pentru toate informarile se realizeaza procese verbale in formatul uzual sau folosind formulare
specifice, acolo unde este cazul.

II1.1.9. AFISAJ IN CLASE
Art. 253. Sdlile de clasa vor avea spatii destinate afisarii pentru:
Stema Romaniei
Tabelul nominal al elevilor (fara date personale: telefon, CNP, adresa)
Componenta Comitetului de parinti si Consiliului clasei
Structura anului scolar
Schema orara, conform planului cadru in vigoare, contine disciplina de CDS/CDL
Orarul clasei (contine: ziua, ora, disciplina, numele cadrului didactic, perioadele de consiliere pentru elevi,
parinti) -se afiseaza atat in clasa cat si pe usa clasei, pe partea exterioara, din hol impreuna cu numarul salii
si numele clasei
e Serviciul pe clasa
Responsabilitati ale elevilor la nivelul clasei
Metodologii de examen si admitere
Norme de PSI, SSM
Alte informarii specifice nivelului de invdtamant cu conditia evitdrii supraaglomerarii
Plansele si tablourile vor corespunde nivelului clasei
Art. 254. Se are in vedere ca afisajul sa nu lase urme si sa nu distruga peretii, lambriul, geamurile.
Se va pastra un caracter formal al afisajului, adecvat varstei si clasei, evitandu-se utilizarea de culori stridente
in materialele utilizate, formate de caractere greu lizibile, dimensiuni ale caracterelor neadecvate.
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CAPITOLUL 1V. ELEVII

IV.1. DREPTURI SI OBLIGATII ALE ELEVILOR
Art. 255. Dreptul de a i se asigura participarea la orele de curs pentru un numdr maxim de 7 ore pe zi, cu
exceptia orelor prevazute pentru studiul limbii materne, a istoriei si traditiei minoritatilor nationale si a
invatdmantului bilingv, conform legii;
Art. 256. Dreptul de a primi informatii cu privire la planificarea materiei pe parcursul intregului semestru;
Art. 257. Dreptul de a primi rezultatele evaludrilor scrise in termen de maximum 15 zile lucrdtoare;
Art. 258. Dreptul de a participa, fara nicio discriminare si doar din proprie initiativa, fara a fi obligati de
cadre didactice sau de conducerea unitatii de invatamant, la concursuri scolare, olimpiade si alte activitati
extrascolare organizate de unitatea de invatdamant preuniversitar sau de catre terti, in palatele si cluburile
elevilor,
Art. 259. Dreptul de a oferi feedback semestrial cadrelor didactice care predau la clasd, prin fise anonime.
Acestea vor fi completate la clasa si predate cadrelor didactice in vederea identificarii celor mai eficiente
metode didactice;
Art. 260. Dreptul de a fi informat privind notele acordate, inaintea consemnarii acestora;
Art. 261. Dreptul de a intrerupe/relua studiile si de a beneficia de transfer intre tipurile de invatamant, in
conformitate cu legislatia in vigoare;
Art. 262. Indatoriri si drepturi ale elevilor scutiti la ora de educatie fizicd sunt prezentate in Art. 112. din
din ROFUIP aprobat prin OMEC nr. 5.447/31.08.2020, elevii avand obligatia de a fi prezenti la orele de
educatie fizicd sport avand posibilitatea de a primi sarcini adecvate starii de sdanatate in vederea integrarii in
activitatea didacticg;
Art. 263. Indatoriri si drepturi ale elevilor care au optat sa nu participe la ora de religie conform Art. 114.
din ROFUIP aprobat prin OMEC nr. 5.447/31.08.2020 sunt stabilite de comun acord cu parintii acestora sau
cu elevii majori, astfel elevii ramanand in sala de clasa, sub supravegherea cadrului didactic, dar desfasurand
alte activitdti sau in situatia in care ora de religie este in ultima in orarul zilei, elevul are posibilitatea de a
pleca la domiciliu, la cerea sa si cu acordul prealabil al parintilor, mai putin in cazul elevilor majori.
Art. 264. Dreptul de a avea conditii de acces de studiu si evaluare adaptate dizabilitatilor, problemelor
medicale sau tulburdrilor specifice de invatare, in conditiile legii;
Art. 265. Dreptul de a participa la programele de pregdtire suplimentard organizate in cadrul unitdtii de
invdtamant;
Art. 266. Dreptul de a le fi consemnata in catalog absenta doar in cazul in care nu sunt prezenti la ora de
curs. Este interzisa consemnarea absentei ca mijloc de coercitie.
Art. 267. In vederea exercitdrii dreptului de a contesta rezultatele evaluarii la lucrdrile scrise, elevul sau,
dupa caz, parintele, tutorele ori sustinatorul legal al elevului, poate actiona, astfel:
e Elevul sau, dupa caz, parintele, tutorele ori sustindtorul legal solicita, verbal, cadrului didactic sa justifice
rezultatul evaludrii, in prezenta elevului si a parintelui, tutorelui sau sustindtorului legal, in termen de
maximum 5 zile de la comunicare.
o In situatia in care argumentele prezentate de cadrul didactic nu sunt considerate satisfacatoare, elevul,
parintele, tutorele sau sustinatorul legal poate solicita, in scris, conducerii unitdtii de invdatamant, reevaluarea
lucrarii scrise. Nu se poate solicita reevaluarea probelor orale sau practice.
Art. 268. De a plati contravaloarea eventualelor prejudicii aduse bazei materiale puse la dispozitia lor de
catre institutia de invdatamant preuniversitar, in urma constatarii culpei individuale;
Art. 269. De a avea asupra lor carnetul de elev, vizat la zi, si de a-lI prezenta cadrelor didactice pentru
trecerea notelor obtinute in urma evaludrilor, precum si parintilor, tutorilor sau sustinatorilor legali pentru
luare la cunostinta in legdtura cu situatia scolara;
Art. 270. De a utiliza manualele scolare primite gratuit si de a le restitui in stare buna, la sfarsitul anului
scolar.
Art. 271. Elevii nu vor fi eliminati de la ore de catre cadrele didactice.
Art. 272. Accesul la reteaua Wireless a institutiei nu este permisa elevilor decat cu acordul cadrelor didactice.
Art. 273. Elevii nu vor accesa decat site-urile web permise de catre cadrele didactice in timpul orelor realizate
in laboratorul IT/ CDI.
Art. 274, Utilizarea calculatoarelor se face conform indicatiilor cadrelor didactice, elevii neavand dreptul de
a porni sau opri calculatoarele fara acordul cadrului didactic, de a schimba locul, a parasi locul sau de a refuza
sa intre in laborator.
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Art. 275. Elevilor le este interzis sa mdnance in timpul orelor de curs, indiferent unde este sustinuta ora.
Art. 276. Elevilor le este interzis accesul pe terenul de sport in afara orelor de educatie fizica.

Art. 277.Elevilor le este interzis sa loveasca, tranteasca sau sa bata in usile salilor de clasa, mobilier, ferestre
sau pereti.

Art. 278. Elevilor si parintilor le este interzis sa posteze pe site-uri de socializare, alte site-uri web imagini si
filme realizate in cadrul activitatilor extracurriculare fara acordul cadrelor didactice.

Art. 279. Portul telefonului mobil sau tabletelor este permis cu instiintarea dirigintelui, invatatorului sau
directorului de catre elevii majori sau parinti, sustinatori legali, care vor completa un formular in care sunt
precizate datele echipamentului si iau la cunostinta faptul cd Liceul nu este responsabil de bunurile elevului
in caz de pierdere si/sau distrugere (Anexa 12). In lipsa informarii prealabile se mentin regulile de utilizare si
responsabilitatea asupra bunurilor.

Art. 280. In timpul orei de curs orice dispozitiv mobil se va inchide, acestea nefiind puse in mod silentios sau
alte moduri de economisire a energiei.

Art. 281. Utilizarea dispozitivelor electronice personale de catre elevi este posibila doar cu acordul cadrului
didactic si doar in scopul pentru care acesta si-a dat acordul.

Art. 282, Institutia nu este responsabild de securitatea bunurilor sau sumelor de bani existente in posesia
elevilor, indiferent de varsta acestora.

Art. 283.Acordarea premiilor se face la nivelul unitatii de invdtdmant, la propunerea invatdtorului/
institutorului/ profesorului pentru invdatamantul primar, a profesorului diriginte, a consiliului clasei, a
directorului scolii sau a consiliului scolar al elevilor.

Art. 284. Premiile si mentiunile se acorda pentru medii generale peste 9,00. Pentru elevii care au obtinut
primele trei medii generale pe clasd, in ordine descrescatoare, se acorda premiile I, al II-lea si al III-lea, iar
pentru urmatoarele trei medii se pot acorda mentiunile I, a II-a si a III-a. La medii egale se acorda acelasi
premiu.

V.2. EXMATRICULAREA SI ABSENTEISMUL
Art. 285. Exmatricularea este posibild doar in cazul elevilor din clasele a XI-a — a XII-a, care nu mai sunt
cuprinsi in fnvatamantul obligatoriu si se aplicd conform Statutului elevului, aprobat prin OMENCS Nr.
4742/2016.
Art. 286. Preavizul de exmatriculare se intocmeste de cétre profesorul diriginte, pentru elevii care absenteaza
nejustificat 20 de ore la diferite discipline de studiu sau 15% din totalul orelor de la o singura disciplind/modul,
cumulate pe un an scolar, se semneaza de catre acesta si de director. Acesta se inmaneaza elevului si, sub
semnaturd, parintelui, tutorelui sau sustinatorului legal.
Art. 287.Sanctiunea se consemneaza in registrul de evidentd a elevilor si in catalogul clasei si se
mentioneaza in raportul consiliului clasei la sfarsit de semestru sau de an scolar.
Art. 288. Sanctiunea, insotitd de scaderea notei la purtare, se valideaza in Consiliul Profesoral, la propunerea
Consiliului clasei.
Art. 289. Pentru toti elevii din invatamantul preuniversitar, la fiecare 10 absente nejustificate pe semestru
din totalul orelor de studiu sau la 10% absente nejustificate din numarul de ore pe semestru la o disciplina
sau modul, va fi scazuta nota la purtare cu cate un punct.

IV.3. COMPORTAMENTUL ELEVILOR
Art. 290. Indiferent de momentul si locul unde se afla, elevii trebuie sa aiba un comportament civilizat,
corect, dovedind prin aceasta ca sunt elevi si respecta numele scolii in care invata. Este interzisa folosirea
limbajului si gesturilor vulgare, obscene, agresivitatii in comportament fatd de colegi sau personalul didactic,
nedidactic sau nedidactic.
Art. 291. Este interzis oricarui elev sa aduca in clasa sau in scoala persoane strdine, sa fie asteptati de alte
persoane in scoald sau in curtea scolii.
Art. 292. Elevii nu au voie sa aduca in scoald si sa foloseascd nici un fel de spray-uri lacrimogene/
paralizante, materiale pirotehnice, arme albe, arme neletale sau letale care ar putea pune in pericol
integritatea fizica a celor din jur.
Art. 293. Relatiile dintre elevi in general, dintre fete si baieti in special, trebuie sa se bazeze pe respect
reciproc, sa se foloseasca un limbaj civilizat si adecvat varstei, sd nu se recurga la gesturi indecente.
Art. 294. Se interzice cu desavarsire in institutie si in incinta acesteia fumatul, consumul de bauturi
alcoolice, cafea, bauturi energizante si substante halucinogene sau medicamente cu aceste efecte.
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Art. 295. Se interzice introducerea si/sau prezentarea in scoald a materialelor vizuale/auditive care
atenteaza la bunele moravuri, materiale pornografice sau cu caracter discriminator.
Art. 296. Se interzice introducerea si utilizarea in cladirea scolii a skateboard-urilor, patinelor cu rotile,
cartilor de joc, tablelor sau orice alte mijloace care nu fac parte din materialele didactice necesare pentru
orele de curs sau solicitate de cdtre cadrele didactice. .
Art. 297. Se interzice parasirea institutiei in timpul orelor de curs sau in pauze. In cazuri exceptionale,
elevul este obligat sa solicite permisiunea profesorului care preda la ora respectivd, care il poate invoi pe
propria raspundere, dar va consemna absenta in catalog. Profesorul diriginte va motiva absenta numai dupa
ce familia elevului 1l informeaza asupra motivului invoirii. In situatia in care elevul nu are acordul profesorului,
va raspunde personal de decizia sa si de posibilele consecinte. Elevii care isi desfasoara cursurile in atelierul
mecanic al Liceului Tehnologic ,Mihai Viteazul” nu vor pardsi cladirea fard acordul cadrelor didactice.
Art. 298. In situatia in care parintii solicitd in mod explicit ca fiul/ fiica acestora, avand calitatea de elev, sa
pdrdseasca incinta Liceului, Scolii Gimnaziale Nr. 1 Sinoie, atelierului de mecanica sau locatia agentului
economic de practicd, pentru a merge la unitatile de alimentatie publica cu scopul de a cumpara alimente
acestia sunt obligati sa completeze Anexa 12, prin care:

o Isi asuma orice risc dat de pardsirea incintei unde elevii isi desfasoara activitatea;

o Isi asumd responsabilitatea revenirii la terminarea pauzei;

e Isi asuma orice activitate contrara regulamentului Liceului in ceea ce priveste fumatul, consumul de

alcool si substante halucinogene sau orice alta activitate considerata ilegala de legislatia romana.

e Lipsa elevului din clasa la inceperea orei este consideratd absenta.
Art. 299. Se interzice elevilor sa:
» Posede sau sa foloseasca orice fel de arme si sd se implice in acte de violentd sau intimidare;
e Insuseasca bunuri, obiecte sau bani care nu le apartin;
e Organizeze in scoala activitati politice si/sau de propaganda politica, activitati de prozelitism religios sau
ocult.
e Sd arunce cu obiecte sau produse alimentare in sala de clasa sau in incinta institutiei.
e Escaladeze gardurile institutiei, arborilor si arbustilor din curtea acestora sau imediata vecinatate,
balustradele interioare sau exterioare, pervazul geamurilor sau sa initieze jocuri care pot duce la raniri.
e Se interzice orice joc de noroc (jocuri de carti etc.) in incinta institutiei.
e Foloseasca toaleta in timpul orelor, exceptand cazurile de urgenta.
Art. 300. Este interzisa iesirea elevilor din institutie pentru a merge la magazinele din apropierea sau alte
societati comerciale sau institutii.
Art. 301. Este interzis elevilor sd foloseasca prizele de curent electric si este interzis jocul cu
intrerupatoarele sau orice alta componenta a instalatiilor electrice sau jocul cu instalatiile sanitare.
Art. 302. Elevii care vor lansa amenintadri telefonice ce conduc la perturbarea activitatilor didactice vor fi
sanctionati conform legislatiei in vigoare.
Art. 303. Elevii si Membrii Consiliului elevilor au obligatia sa anunte dirigintele/ profesorul de serviciu
pe scoald/ directiunea asupra situatiilor considerate urgente, ce se petrec in incinta scolii si sa-si
dea concursul la rezolvarea acestora.

IV.4. SANCTIUNI SI RECOMPENSE
Art. 304. In caz de nerespectare a reglementarilor prezentului Regulament se vor aplica sanctiuni disciplinare
prevazute in Regulamentul de Organizare si Functionare a Unitatilor de invatamant Preuniversitar.
Art. 305. Orice abatere de la Regulament este inscrisa in Registrul constituit cu acest scop, pentru fiecare
clasa de cadrul didactic care a observat evenimentul, cu o scurta descriere a acestuia, ora si data la care a
avut loc.
Art. 306. Pentru orice abatere, profesorul/ invatatorul care o constata va instiinta familia elevului si dirigintele
clasei. La repetarea abaterii, se va intocmi un referat de sanctionare in baza caruia dirigintele si Consiliul
clasei va decide asupra sanctiunii. Dirigintele va instiinta familia elevului de sanctiunea primita de acesta si
va lua masuri, impreuna cu familia ca abaterea sa nu se repete. Cadrele didactice, dirigintele sau invatatorul,
vor intocmi un proces verbal pentru fiecare abatere disciplinara.
Art. 307. Cadrele didactice din invatamantul primar vor insoti elevii pana la poarta institutiei la terminarea
orelor de curs.
Art. 308. Este interzisa utilizarea echipamentelor de tip telefon mobil, tableta, ceas digital, laptop, camere
miniaturizate, reportofoane pentru:
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a face inregistrari audio-video sau fotografii in institutie fara acordul conducerii institutiei;

a difuza materiale audio-video folosind difuzorul incorporat;

vizionarea de continut neadecvat varstei;

accesarea de site-uri neadecvate varstei;

realizarea de activitati care incalca legislatia;

atacuri informatice;

accesarea retelei de Internet a scolii fara acordul institutiei;

lansarea de alarme care pot fi considerate acte de terorism.

Art. 309. Pentru padrasirea institutiei si a clasei de catre elevi, fara acordul cadrului didactic de la clasa, se
acorda avertisment scris, care va fi adus la cunostinta parintilor/ sustindtorului legal conform RCOFUIP
5.447/31.08.2020.

Art. 310.Deranjarea orelor, refuzul de participare la ora, de a lua notite, utilizarea echipamentelor
electronice pentru comunicatii de voce, date, jocuri, redare de materiale media prin difuzor sau casti, vizionare
de imagini, refuzul de a raspunde solicitarilor cadrului didactic se sanctioneaza prin avertisment scris, care va
fi adus la cunostinta parintilor/ sustindtorului legal conform RCOFUIP 5.447/31.08.2020.

Art. 311. Pe durata orelor de curs telefoanele mobile, tabletele cu functie de telefonie activa se depoziteaza
in locul indicat din fiecare clasd, inainte de inceperea orei si venirea cadrului didactic, fiind trecute in mod
silentios sau oprite. Dupa terminarea orei de curs elevii pot sa isi preia dispozitivele. Elevii sunt raspunzatori
de securitatea dispozitivului pe perioada cursurilor. Utilizarea ceasurilor smart este permisa doar in modul de
functionare pentru indicarea timpului si datei.

Art. 312.In situatia in care elevul foloseste telefonul, tableta sau ceasul smart cu functie de telefonie sau
redare de continut media fard acordul profesorului, iar acesta refuza sa il inchida si sa il depoziteze la locul
indicat, se va aplica sanctiunea mustrarii scrise. Ignorarea avertismentului si deranjarea in continuare a orei
de curs se sanctioneaza cu diminuarea notei la purtare cu un punct. Abaterile repetate se sanctioneaza prin
diminuarea notei la purtare cu maxim 1 punct pentru fiecare luna de curs, indiferent de numarul incidentelor.
Art. 313. In situatia in care elevul deranjeaza in mod frecvent si repetat orele de curs se va solicita interventia
parintilor/ sustingtorilor legali.

Art. 314.In situatia in care elevul continud sa deranjeze orele de curs institutia isi rezerva dreptul de a
informa institutiile abilitate (Politie, Protectia copilului, Asistenta sociald, Cabinete de consiliere
psihopedagogica) pentru a lua masurile ce se impun in vederea imbunatatirii activitatii didactice si includerii
elevului cu abateri comportamentale in colectivul clasei.

Art. 315. Manifestarea agresiva, violenta a elevilor fata de alti elevi, personalul didactic, didactic auxiliar si
nedidactic va atrage scaderea notei la purtare sau alte sanctiuni prevdazute de RCOFUIP 5.447/31.08.2020,
in functie de gravitatea faptei si instiintarea Politiei daca situatia impune.

Art. 316.In caz de distrugeri ale bunurilor scolii, parintii vor plati reparatia sau vor achizitiona alte bunuri
noi, iar elevii sunt sanctionati conform RCOFUIP 5.447/31.08.2020, in functie de gravitatea faptei si
instiintarea Politiei daca situatia impune.

IV.5. TINUTA ELEVILOR
Art. 317. Tinuta elevilor este stabilitd in urma propunerilor Consiliului Reprezentativ al Parintilor si
Consiliului Scolar al Elevilor, discutate in Consiliul Profesoral si aprobate in Consiliul de Administratie.
Art. 318. Reglementarile privind tinuta elevilor sunt cuprinse in procesele verbale ale sedintelor Consiliului
Reprezentativ al Parintilor si Consiliului Scolar al Elevilor, incluzand consultarea si acordul elevilor majori
pentru reglementdrile propuse.
Art. 319. In baza Ordinului comun Nr. 5.016 din 20 noiembrie 2002 privind intensificarea activitatilor de
ordine publica si cresterea sigurantei civice in zona unitdtilor de invatamant, emis de Ministerul Educatiei si
Cercetarii, Nr. 4.703 din 20 noiembrie 2002, emis de Ministerul Administratiei Publice si Nr. 349 din 20
noiembrie 2002, emis de Ministerul de Interne, Art. 2, aliniatul 3, care cere Consilillor Profesorale, cu
consultarea comitetelor de parinti, sa stabileascd semnele distinctive pentru elevii unitatii de invatamant,
uniforma sau ecuson, dupa caz, in cadrul Liceului Tehnologic ,,Mihai Viteazul” si Scolii Gimnaziale Nr. 1 Sinoie
s-a stabilit ca semn distinctiv uniforma reprezentata de o vesta de culoare rosie.
Art. 320. Este obligatoriu ca elevii sd aibd o tinutd decentd, curata si ingrijitd, pentru toti elevii si prescolarii.
Art. 321. In cadrul Liceului Tehnologic ,Mihai Viteazul” si Scolii Gimnaziale Nr. 1 Sinoie, tinuta elevilor
consta in:
¢ Uniforma -vesta rosie;
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Absenta oricarei forme de machiaj, elevii din clasele CP-X;

Unghiile fara oja, indiferent de culoare sau unghii false, elevii din clasele CP-X;

Unghiile vor fi mentinute la o dimensiune redusa;

Fdra bijuterii masive;

Incaltamlnte cu toc sub 7 cm inaltime;

Fetele nu vor purta haine cu decolteuri, maieuri, tricouri fara maneci, pantaloni scurti, rochii sau fuste
scurte, papuci, pantaloni si blugi rupti, pantaloni si blugi taiati;

e Baietii nu vor purta cercei, maieuri, tricouri fara maneci, pantaloni scurti, papuci, slapi, pantaloni si blugi
rupti, pantaloni si blugi tdiati;

e Vestimentatia fetelor si baietilor nu va avea accesorii care sa poata puna in pericol securitatea elevilor
(lanturi, accesorii ascutite sau cu margini taioase);

e Vopsirea parului este permisa doar elevilor din clasele a XI-a XII-a, fara sa fie utilizate culori stridente,
nuante de roz, verde, albastru sau alte nuante care nu se intalnesc in mod natural.

Art. 322, Este interzisa vestimentatia cu mesaje indecente, neadecvate mediului scolare sau interzise prin
lege, indiferent de limba in care sunt scrise.

Art. 323. Este interzisa purtarea unor articole vestimentare indecente si a accesoriilor care nu se preteaza
varstei, mediului scolar sau care prin natura acestora pot determina accidente, raniri ale elevului, altor elevi
sau personalului.

Art. 324. Este interzis elevilor sa foloseasca simboluri, insemne interzise de lege sau insemne specifica
gruparilor extremiste, sataniste etc.

Art. 325. Elevii vor purta asupra acestora carnetul de elev atunci cand sunt in institutie, pe care il vor
prezenta cadrelor didactice pentru consemnarea notelor sau a altor informadri si pdrintilor pentru informare.

IV.6. FRECVENTA ELEVILOR
Art. 326. Frecventa elevilor la cursuri este obligatorie. Intrarea in scoala se face cu 10 minute inaintea primei
ore, numai pe baza carnetului de elev vizat de conducerea scolii si purtand semnele distinctive specifice scolii.
Art. 327.Parintele/ tutorele legal al elevului poate solicita invoirea acestuia pentru un maximum de 20 de
ore pe semestru. Cererile scrise se prezinta personal de cétre parinte profesorului diriginte sau la Secretariat,
se inregistreaza la Secretariat si se vizeaza de catre conducerea scolii (Anexa 13).
Art. 328. Nu este permisa invoirea elevilor de la ore cu exceptia cazurilor de participare la diverse activitati
cu specific scolar (olimpiade, concursuri, festivaluri etc.). In aceste situatii invoirea se realizeaza de catre
conducerea scolii la solicitarea profesorilor care indruma elevii respectivi.
Art. 329. Elevii isi vor incheia situatia scolara in conformitate cu RCOFUIP 5.447/31.08.2020.

IV.7. PASTRAREA BUNURILOR
Art. 330. Mobilierul din salile de clasa, din laboratoare si cabinete, terenul de sport, materialul didactic aflat
in dotarea scolii trebuie folosite cu simt de raspundere, sa fie conservate, reparate si imbogatite.
Art. 331. Elevii care produc stricaciuni sau deterioreaza bunurile din dotarea scolii au obligatia sa repare
sau sa inlocuiascd (dupa caz) obiectele deteriorate sau sa achite contravaloarea pagubelor produse. In cazul
in care vinovatul nu a fost identificat rdspunderea revine colectivului care a folosit sala sau echipamentul/
materialul respectiv. In cazul repetarii producerii de daune, se va recupera paguba iar elevul/ elevii vor fi
sanctionati prin scaderea notei la purtare.
Art. 332. Elevii au obligatia de a mentine curdtenia in sdlile de clasa, laboratoare, holuri, grupuri sanitare
precum si pe terenul de sport si in curtea scolii. in cazul in care un cadrul didactic, la oré, dispune rearanjarea
mobilierului din sala/ laborator, el va supraveghea rearanjarea lui la starea initiala la sfarsitul orei. Elevilor li
se interzice deplasarea mobilierului.
Art. 333. Elevii care intarzie returnarea cartilor imprumutate de la biblioteca scolii peste termenul legal de
10 zile lucratoare sunt sanctionati cu mustrare si in caz de repetare cu scaderea notei la purtare.

IV.8. TRANSPORTUL ELEVILOR
Art. 334. Transportul elevilor din localitatea Sinoie catre Liceul Tehnologic ,Mihai Viteazul” sau cdtre agentul
economic pentru realizarea stagiilor de practica se realizeaza cu microbuzul scolar.
Art. 335. Elevii sunt instruiti cu privire la normele ce trebuie respectate pe durata transportului. Soferul este
responsabil de transportul elevilor si detine lista elevilor care sunt transportati.
Art. 336. Cadrele didactice nu pot asigura insotirea elevilor tinand cont ca acestia sunt transportati in mai
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multe serii, iar transportul se realizeaza inainte de sosirea mijlocului de transport in comun folosit de cadrele
didactice, la transportul de dimineatd, iar la plecare transportul se face gradat in functie de ora la care elevii

termina orele.
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CAPITOLUL V. SERVICIUL PE SCOALA

Art. 337. Organizarea serviciului pe scoald de cdtre cadrele didactice este efectuata conform deciziei
directorului.

Art. 338. In sprijinul profesorului de serviciu, corelat cu programul ingrijitorilor, un ingrijitor va asigura
preluarea si inregistrarea persoanelor care intra in institutie, folosind Registrul specific.

Art. 339. Obligatiile profesorului de serviciu pe scoala:

e Profesorul de serviciu verifica existenta cataloagelor si raspunde de securitatea lor pe toata durata turei
sale. La sfarsitul zilei, profesorul de serviciu din ultima tura preda gestiunea cataloagelor catre secretarul de
serviciu. Orice profesor care foloseste un catalog in afara orelor sale de curs are obligatia de a aduce la
cunostinta profesorului de serviciu acest fapt, precum si perioada de timp cat va retine catalogul respectiv.
o Profesorul de serviciu verificd prezenta si intrarea la timp la ore a profesorilor si aduce la cunostinta
directiunii eventualele absente. In lipsa directorului, profesorul de serviciu ia masuri pentru acoperirea orelor
respective.

e Raspunde de ordinea si disciplina in scoalad in timpul pauzelor si orelor si semnaleaza conducerii scolii
prezenta persoanelor strdine, precum si eventualele evenimente deosebite care se petrec pe perioada
desfasurarii serviciului sau.

o Verificd prin sondaj in pauze daca sdlile de clasa sunt bine intretinute.

e Intocmesc, la terminarea turei, un proces verbal in care mentioneaza activitatea desfasurata si semneaza
in condica efectuarea activitatii respective.

e Supravegheaza elevii in vederea respectdrii Regulamentului Organizare si Functionare a Unitatilor de
invatamant Preuniversitar si a Regulamentului Organizare si Functionare al Liceului.

» Legitimeaza la intrare elevii prin verificarea carnetului de note.

e Intruneste un careu pentru reamintirea regulilor de disciplind in interiorul scolii atunci cand este cazul, cu
aprobarea directorului institutiei. A

e Actioneaza soneria pentru intrarea la ore. In cazul in care profesorul de serviciu nu poate actiona soneria
pentru iesirea de la ore aceasta va fi actionatd de catre un ingrijitor.
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CAPITOLUL VI. COMISIILE CONSTITUITE LA NIVELUL LICEULUI TEHNOLOGIC ,MIHAI
VITEAZUL"
Art. 340. Comisiile constituite la nivelul liceului sunt prevazute in Organigrama, Anexa 1 a prezentului
Regulament. Lista comisiilor si responsabilii acestora sunt cuprinsi in Anexa 8.
Art. 341. Lista comisiilor cu caracter permanent conform RCOFUIP OMEC 5.447/31.08.2020 este
urmadtoarea:
Comisia pentru curriculum;
Comisia de evaluare si asigurare a calitatii;
Comisia de securitate si sandtate in munca si pentru situatii de urgenta;
Comisia pentru controlul managerial intern;
Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie si discriminarii in mediul scolar
si promovarea interculturalitatii.
Art. 342. Responsabilii comisiilor sunt numiti prin decizia Consiliului de Administratie, responsabilitatile
fiecarui membru al comisiei fiind stabilit prin regulamentul propriu de organizare al comisiei sau planul
managerial, supus aprobarii Consiliului de Administratie, care include reglementarile prevazute in actele
normative in vigoare, precizarile ISJ sau ale altor institutii si reglementari care tin de specificul institutiei in
acord cu legislatia in vigoare.
Art. 343. Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii functioneaza dupa un regulament propriu, care
respecta Ordonanta de urgenta a Guvernului nr. 75/2005 privind asigurarea calitatii educatiei, aprobata prin
Legea nr. 87/2006. Comisia este condusa de un coordonator numit de directorul institutiei, cadre didactice
alese prin vot secretat si reprezentanti desemnati de catre Consiliul local, Comitetul reprezentativ al parintilor
si Consiliul scolar al elevilor. Atributiile CEAC sunt prevdzute in Regulamentul de functionare si se afla in
relatie de coordonare cu Consiliul de Administratie.
Art. 344, In completarea Raportului anual de evaluare internd, care include Planul de imbunatatire a
calitatii CEAC realizeaza o evaluare a intregii institutii folosind instrumente de lucru proprii si solicita
documente —sursa ale dovezilor de la toate compartimentele institutiei, care au obligatia de a se conforma
termenelor impuse.
Art. 345, Datele solicitate de ARACIP sunt incarcate pe in aplicatia de sprijin al autoevaludrii de catre
persoana desemnatd prin decizia directorului, de obicei coordonatorul CEAC, folosind datele de conectare
specifice.
Art. 346. Atributiile comisiei de curriculum sunt urmdtoarele
e Urmareste implementarea curriculumului national, adecvate specificului unitdtii de invatamant si nevoilor
educationale ale copiilor/elevilor, in vederea realizarii potentialului maxim al acestora si atingerii standardelor
nationale;
e Elaboreaza oferta de curriculum la decizia scolii si o propune spre dezbatere consiliului profesoral;
curriculumul la decizia scolii cuprinde si oferta stabilitd la nivel national;
e Elaboreaza programe de activitdti semestriale si anuale menite sa conduca la atingerea obiectivelor
educationale asumate si la progresul scolar;
e Implementeaza standardele de calitate specifice;
o Realizeaza si implementeaza proceduri de imbundtatire a calitatii activitatii didactice;

A o
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CAPITOLUL VII. CONSILIUL SCOLAR AL ELEVILOR
Art. 347. Regulamentul Consiliului Scolar al Elevilor, este Anexa 6 a prezentului Regulament Intern, din
care face parte.

CAPITOLUL VIII. CONSILIUL REPREZENTATIV AL PIV\RINTILOR
Art. 348. Regulamentul Consiliului reprezentativ al parintilor, este Anexa 5 a prezentului Regulament
Intern, din care face parte.
Art. 349. Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai anteprescolarului/ prescolarului/elevului sunt parteneri
educationali principali ai unitatilor de invatamant.
Art. 350. Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copilului/elevului au acces la toate informatiile legate de
sistemul de invatamant care privesc educatia copiilor lor.
Art. 351. Parintii, tutorii sau sustinatorii legali ai copilului/elevului au dreptul de a fi sustinuti de sistemul
de invatamant, pentru a se educa si a-si imbunatatii aptitudinile ca parteneri in relatia familie—scoala.
Art. 352. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului/elevului are dreptul sa fie informat periodic
referitor la situatia scolara si la comportamentul propriului copil.
Art. 353. Pdrintele, tutorele sau sustinatorul legal al copilului/elevului are dreptul sa dobandeasca informatii
referitoare numai la situatia propriului copil.
Art. 354. Parintele, tutorele sau sustindtorul legal al copilului/elevului are acces in incinta unitatii de
invatdamant in concordanta cu procedura de acces, daca:
e a fost solicitat/a fost programat pentru o discutie cu un cadru
didactic sau cu directorul/directorul adjunct al unitatii de invdatamant;
desfasoara activitati in comun cu cadrele didactice;
depune o cerere/alt document la secretariatul unitatii de invatamant;
participd la intalnirile programate cu educatorul puericultor/ educatoarea/ invatatorul/ institutorul/
profesorul pentru invdatamant prescolar/ primar/ profesorul diriginte;
e participa la actiuni organizate de asociatia de parinti.
Art. 355. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal are obligatia ca, cel putin o data pe lung, sa ia legatura
cu profesorul pentru invatamantul prescolar/ invatatorul/ institutorul/ profesorul pentru invatamantul primar/
profesorul diriginte pentru a cunoaste evolutia copilului/ elevului. Prezenta parintelui, tutorelui sau
sustindtorului legal va fi consemnata in caietul educatorului puericultor/ educatoarei/ invatatorului/
institutorului/ profesorului pentru invatamant prescolar/primar, profesorului diriginte, cu nume, datd si
semnatura.
Art. 356. Parintele, tutorele sau sustindtorul legal raspunde material pentru distrugerile bunurilor din
patrimoniul unitatii de invatamant, cauzate de elev.
Art. 357. Parintele, tutorele sau sustinatorul legal al elevului din invatamantul primar are obligatia sa il
insoteasca pana la intrarea in unitatea de invdatamant, iar la terminarea orelor de curs sa il preia. In cazul in
care parintele, tutorele sau sustindtorul legal nu poate sa desfasoare o astfel de activitate, imputerniceste o
alta persoana.

CAPITOLUL IX. CONSILIUL CLASEI
Art. 358. Consiliul Clasei se organizeaza de cdtre educator, invatdtor sau profesorul diriginte. Actiunile
Consiliul Clasei se consemneaza intr-un registru special. Participarea la sedintele Consiliului Clasei este
obligatorie. Absentarea repetata si nemotivata constituie abatere disciplinara. Daca la Consiliul Clasei se
discuta probleme ale elevilor, va fi invitat si un reprezentant al acestora, in persoana liderului clasei.
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DISPOZITII FINALE

Art. 359. Unitatea scolara nu rdaspunde de bunurile personale ale elevilor, angajatilor sau vizitatorilor.
Raspunderea pentru pastrarea in siguranta a bunurilor personale revine proprietarilor acestora.

Art. 360. Este strict interzisa insusirea bunurilor institutiei sau gasite in incinta acesteia.

Art. 361. Condica de prezenta se semneaza zilnic.

Art. 362. Administratorul aplicatiei SIIIR este desemnat de directorul institutiei prin decizia acestuia, acesta
avand responsabilitatea de a crea conturile utilizatorului contabil, secretar, cadru didactic observator si
director si va raspunde la cerintele 1S], MEC referitoare la aplicatie.

Art. 363. Accesul in aplicatia bazei de date ARACIP se realizeaza pe baza numelui de utilizator si parolei
aferente, detinute de persoana desemnatd pentru completarea acestei baze de date conform planificarii
ARACIP si pe baza documentelor furnizate de compartimentele institutiei.

Art. 364. Intreg personalul unitatii scolare are obligatia de a-si desfasura activitatea astfel incat sa fie aplicate
si promovate normele specifice de asigurare a calitdtii in invatdmantul preuniversitar. Fiecare angajat si
fiecare elev are obligatia de fidelitate fatd de scoala in care isi desfasoara activitatea.

Art. 365.Prezentul Regulament de Ordine Interioara intra in vigoare fincepand cu data de
data la care acesta a fost aprobat in Consiliul de Administratie.
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MINISTERUL EDUCATIE SI CERCETARII

BENEFICIARI AI EDUCATIEI
PARTENERI
AGENTI ECONOMICI

ANEXA 1 —ORGANIGRAMA LICEULUI TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL"

AN SCOLAR 2020/2021

CONSILIUL DE ADMINISTRATIE <

INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN CONSTANTA

AUTORITATI LOCALE SI CENTRALE

v

COMISIA PENTRU EVALUAREA SI ASIGURAREA CALITATII

DIRECTOR
PROF. BORCAN MITUTA

COMISII CONSILIUL PROFESORAL «»| COORDONATOR STRUCTURA SCOALA GIMNAZIALR

!

Comisia de casare pentru activele fixe corporale si necorporale si pentru
materialele de natura obiectelor de inventar si valorificare a materialelor
rezultate

Comisia de incadrare, salarizare si promovare a personalului didactic,
didactic auxiliar si nedidactic

Comisia de Monitorizare, Coordonare si indrumare Metodologicé a
Dezvoltarii Sistemului de Control Intern Managerial

Comisia de receptie a valorilor materiale, a marfurilor si lucrdrilor
Comisia pentru achizitii publice

Comisia pentru analizarea cauzelor privind pierderea, sustragerea sau
distrugerea unor documente scolare, documente justificative sau
contabile

Comisia pentru asigurarea serviciului pe scoald

Comisia pentru burse, rechizite si programe sociale

Comisia pentru Consiliere si orientare

Comisia pentru Coordonarea Programului National ,Scoala altfel”
Comisia pentru curriculum

Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii

Comisia pentru frecventa, ritmicitatea notarii, combaterea
absenteismului si @ abandonului scolar

Comisia pentru gestionarea activitdtilor derulate prin Sistemul
Informatic Integrat al Invatdmantului din Romania (SIIIR)
Comisia pentru Patrimoniu

Comisia pentru perfectionare si formare continua
Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a faptelor de coruptie

si discriminarii in mediul scolar si promovarea interculturalitatii
Comisia pentru programe si proiecte educative

Comisia pentru recensamantul populatiei scolare

Comisia pentru recunoastere si echivalare a creditelor profesionale transferabile
Comisia pentru verificarea documentelor scolare si actelor de studii

Comisia de inventariere a elementelor de activ si de pasiv la nivelul institutiei

Comisia pentru scolarizarea elevilor cu cerinte educative speciale si a cadrelor didactice
care vor realiza ore in program de scolarizare la domiciliu

Consilierului de Imagine

Coordonatorului de Structurd la Scoala Gimnazialad Nr. 1 Sinoie si Gradinita cu Program
Normal Sinoie
Coordonatorului pentru proiecte si programe educative

Comisia pentru revizuirea si actualizarea PAS

Comisia pentru revizuirea si actualizarea ROI

Responsabilul care exercitd Controlul financiar preventiv

Responsabilul cu practica elevilor de la nivelul liceal

Responsabilul pentru gestionarea manualelor scolare si a comenzilor pentru manualele
scolare

Secretarul Consiliului de administratie

Secretarul Consiliului profesoral

Comisia pentru fntocmirea orarului

Responsabilul cu completarea absentelor in cazul elevilor cu CES

Responsabilul in domeniul activitatii personalului nedidactic

Comisia pentru programul social ,Lapte si corn” si programul de incurajare a consumului

de fructe in scoli
Comisia pentru realizarea, actualizarea si promovarea Ofertei educationale

NR/ 1 SINOE -Prof. Maclinschi Laura

CONSILIER PENTRU PROIECTE SI PROGRAME
EDUCATIVE —Prof. Gradeanu Ionela

ADMINISTRARE FINANCIARA- Borbel Licrimioara

>
<«» CONSILIER DE IMAGINE — Grddeanu Ionela
>
>

SECRETARIAT —Stdndgui Florin

% CONSILIERI: EDUCATORI/INVATATORI/DIRIGINTI

4-'|BIBLIOTECA/ CENTRUL DE DOCUMENTARE SI INFORMARE

<-I|ADMINISTRATOR DE RETEA/ INFORMATICIAN

“XCONSILIUL REPREZENTATIV AL ELEVILOR

“OrCONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR

“INGRIJITORI

FOCHIST

<«»MUNCITOR DE iNTRETINERE

Nr. / . .2020
Director, Prof. Borcan Mituta

REGULAMENT DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE -- 2020/2021

Pagina 32 din 45



) .'-_:_\: i) MINISTERUL EDUCATIEI SI CERCETARII
r" i HErE el LICEUL TEHNOLOGIC ,MIHAI VITEAZUL"
',: @ v i 'l_- 7—@“" Strada Principala, Nr. 40, Mihai Viteazu, Judetul Constanta, CP 907190
Copiii nostri, viitorul nostru!” WEB: www.lthmv.ro, E-mail: secretariat@Ithmv.ro

Telefon: 0799945711, Fax: 0241767001
ANEXA 2 - MAPA PERSONALA A PROFESORULUI / iNVIv\TIv\TORULUI

e Decizia de numire (titularizare, suplinire) (in copie);

e Fisa postului;

e Curriculum Vitae;

e Incadrare (clase, orar - inclusiv programul suplimentar);

e Documente de activitate curriculard, extracurriculara si extrascolara (programe scolare in uz, ghiduri
metodologice de aplicare a programelor scolare; precizari metodologice cu privire la predarea specialitatii;
programe ale examenelor nationale; programe scolare pentru discipline optionale; lista manualelor folosite la
clasa, regulament si precizdri ale organizarii si desfasurarii concursurilor scolare, rezultate);

e Documente de proiectare didactica: macroproiectare (planificarea anuala si semestriald); mezoproiectare
(proiectarea unitdtilor de invdtare); microproiectare (proiect de lectie);

e Proiectarea pregatirii suplimentare a elevilor capabili de performanta si a celor care sustin probe de
bacalaureat

e Proiectarea pregatirii elevilor ce prezinta dificultati in invatare;

¢ Instrumente de lucru si de evaluare (teste sumative, predictive si altele); rezultatele la examene nationale;
rezultatele evaluarii predictive; rezultatele evaluarilor periodice si finale;

e Teste de evaluare (teste initiale, rezultatele acestora si observatiile care se impun; teste sumative pentru
fiecare unitate de invatare si teste date la sfarsit de an scolar)

e Catalogul profesorului

o Evaluarea alternativa (titlurile proiectelor, referatelor, eseurilor si al portofoliilor intocmite de elevi)

e Fise de lucru /exercitii (pe clase, pe grupe, pe nivel de performanta)

e Fise cu asistente la ore

e Cursuri optionale — programa, suport de curs, materiale auxiliare;

e Lista mijloacelor didactice din dotare;

e Evidenta elevilor inscrisi la examenele nationale - Bacalaureat;

e Documente privind calitatea de expert in educatie, mentor, formator local/ judetean/ national;
coordonator cerc pedagogic/ metodist/ membru in consiliu consultativ al ISJ; indrumator reviste
scolare/membru in colectivul de redactie al revistelor de specialitate; evaluator manuale; membru in
comisii stiintifice;

e Calificativul acordat de catre CA al unitdtii scolare (copie).
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ANEXA 3 - MAPA DIRIGINTELUI

(cel putin urmatoarele solicitari)

Date diriginte (specializare/vechime in invatamant/vechime ca diriginte)
Schema orara

Orarul clasei

Structura anului scolar

Tabel nominal cu elevii clasei

Planificarea activitatii de Consiliere si orientare

Consiliul profesorilor clasei

Comitetul de elevi al clasei, responsabilitati

W ©® N o U b=

Comitetul de parinti al clasei

—
o

. Baza de date a clasei (varsta/adresd/ telefon/ e-mail daca este cazul/ medii/ absente)

—
—

. Procese verbal privind inventarul clasei, prelucrari PSI, PM, prelucrare ROI, regulamente examene

=
N

. Graficul sedintelor cu parintii, tematica si orarul consultatiilor

—
w

. Procese verbale ale sedintelor cu parintii, cu elevii

—
N

. Evidenta implicarii elevilor in proiecte, programe, activitati extrascolare

=
Ul

. Procese verbale ale Consiliului profesorilor clasei

—
(<))

. Fise psihopedagogice

—
N

. Acorduri de parteneriat pentru educatie (unde este cazul)

—
[o2]

. Aprecieri sintetice privind activitatea elevului

. Planificarea lucrarilor scrise

N =
o O

. Graficul pregatirii suplimentare/ consiliere

N
[

. Tabel elevii cu nota scazuta la purtare

N
N

. Tabel elevii cu situatia scolard neincheiata

N
W

. Proiectarea activitatilor extracurriculare

N
AN

. Referat abandonuri cu declaratii ale parintilor

N
(8]

. Centralizatoare manuale

N
@)

. Documente elevi/parinti

N
N

. Chestionare stiluri de invatare
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ANEXA 4 -REGULAMENTUL CONSILIULUI SCOLAR AL ELEVILOR

Art. 1. Consiliul Scolar al Elevilor este alcatuit din reprezentantii fiecarei clase V-XII (cate un elev din fiecare
clasa) si un membru reprezentant al cadrelor didactice, care va avea rolul de coordonator al intrunirilor. Dintre
membrii sdi Consiliul va alege un Presedinte (elev), un Vicepresedinte (elev), si un Secretar (elev) pe toata
durata unui an scolar. Activitatea Consiliului elevilor este coordonata de catre Consilierul de Proiecte si
Programe Educative.

Art. 2. Fiecare clasa isi va alege reprezentantul in Consiliul Scolar al Elevilor in prima ora de dirigentie de la
inceputul fiecarui an scolar. Votul va fi secret iar elevii isi vor asuma responsabilitatea alegerii lor. Profesorii
nu au drept de vot si le este interzis amestecul sau influentarea deciziei elevilor.

Art. 3. Intrunirile Consiliului Elevilor se vor desfasura lunar sau ori de cate ori este cazul, fiind prezidat de
presedinte si de reprezentantul cadrelor didactice.

Art. 4. Toti membrii Consiliului au obligatia de a participa la toate intrunirile, iar cand din motive obiective nu
pot participa, acestia au obligatia de a nominaliza un inlocuitor si de a anunta secretarul Consiliului.

Art. 5. Presedintele Consiliului Scolar al Elevilor, precum si cadrul didactic desemnat sa coordoneze activitatea
acestuia au obligatia de a aduce la cunostinta Consiliului de Administratie al scolii toate problemele discutate
in cadrul sedintelor Consiliului.

Art. 6. Toate propunerile avansate de cdtre Consiliul Scolar al Elevilor vor fi notate de cdtre secretar care va
intocmi un proces verbal si va avea obligatia sa expuna intr-un loc public rezumatul acestuia.

Art. 7. Fiecare membru al Consiliului Scolar al Elevilor, inclusiv presedintele si secretarul are dreptul de a vota
prin DA sau NU sau sa se abtind de la vot. Votul poate fi secret sau deschis prin ridicarea mainii, in functie
de hotdrarea Consiliului.

Art. 8. Membrii Consiliului trebuie sa respecte toate regulile si conventiile adoptate de catre Consiliu si sa
asigure aplicarea in randul elevilor a hotararilor luate.

Art. 9. Membrii Consiliului au datoria de a prezenta problemele specifice procesului instructiv - educativ cu
care se confrunta colectivele de elevi din care fac parte si vor raporta clasei toate discutiile purtate referitor
la chestiunile in cauza.

Art. 10. Secretarul Consiliului va intocmi si depune la biblioteca scolii un dosar al intrunirilor, care va fi
accesabil tuturor elevilor din liceu.

Art. 11. Secretarul Consiliului are responsabilitatea intocmirii ordinii de zi a intrunirilor si de a aduce la
cunostinta membirilor cu cel putin 48 de ore inainte de desfasurarea intrunirii.

Art. 12. Presedintele are datoria de a asigura respectarea ordinii de zi anuntata si parcurgerea ei integrala.
Presedintele Consiliului are datoria de a asigura desfasurarea discutiilor intr-un spirit de corectitudine, precum
si respectarea ordinii si a libertatii de exprimare.

Art. 13. Tematica discutiilor va avea ca obiectiv eficientizarea deruldrii procesului instructiv - educativ
curricular si extracurricular, imbunatdtirea conditiilor de studiu ale elevilor si organizarea unor activitati cu
caracter extrascolar de larg interes pentru elevi, activitati care sunt de competenta scolii ca desfasurare.

Art. 14. Membrii Consiliului elevilor au obligatia sa anunte profesorul / profesorul de serviciu pe scoala /
directiunea asupra situatiilor considerate urgente, ce se petrec in incinta scolii si sa-si dea concursul la
rezolvarea acestora.

Membrii Consiliului Scolar al Elevilor sunt alesi prin vot direct, secret de catre toti elevii scolii conform legislatiei
in vigoare.

Atributiile Consiliului Scolar al Elevilor:

e reprezintd si apara interesele si drepturile elevilor la nivelul institutiei de invatamant;
e asigurda comunicarea intre elevi si cadrele didactice;

e dezbate propunerile elevilor din scoala si elaboreaza proiecte;

e implica elevii in activitatile desfasurate;
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» alege modalitdti de a motiva elevii sa se implice in activitati extrascolare;

e se autosesizeaza privind problemele cu care se confrunta elevii, incercand sa gaseasca solutii
e apara drepturile copilului si reclama incalcarea lor ;

e contribuie la imbunatatirea starii disciplinare a scolii(absenteismul, abandonul scolar, delicventa juvenila,
etc.);

evegheaza la respectarea regulamentului de ordine interioara a scolii si participa la elaborarea Iui prin
presedintele consiliului;

e initiaza, organizeaza si desfasoara activitati extrascolare;
e sprijind proiectele si programele educative in care este implicata scoala;

e Organizeaza actiuni in comunitate (strangere de fonduri pentru copiii cu nevoi speciale, actiuni pe probleme
de mediu etc.);

e Organizeaza serbdri, evenimente culturale, baluri, concursuri, excursii;

eOrganizeaza noi alegeri pentru functia de presedinte, dacd CJE semnaleaza faptul ca acesta nu isi
indeplineste atributiile;

e Consiliul Scolar al Elevilor are in componenta departamente precum:
- Concursuri scolare si extrascolare;

- Culturd, educatie si programe scolare;

- Sport si programe de tineret;

- Avocatul Elevului

- Mobilitate, informare, formare.
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ANEXA 5 -REGULAMENT CONSILIUL REPREZENTATIV AL PARINTILOR

Consiliul reprezentativ al parintilor este compus din presedintii comitetelor de parinti din fiecare clasa.

Legatura cu conducerea unitatii se pastreaza prin directorul scolii si un profesor desemnat anual.

Sprijind unitatea scolara in intretinerea si modernizarea bazei materiale necesare unei activitati
instructiv-educative eficiente.

Conlucreaza cu comisiile de ocrotire a minorilor, cu organele de autoritate tutelara sau cu organizatiile
nonguvernamentale cu atributii in acest sens, in vederea solutiondrii situatiei elevilor din unitatea de
invatamant care au nevoie de ocrotire.

Sustine unitatea scolara in organizarea si desfasurarea consultatiilor cu parintii pe teme educative.
Sustine unitatea scolara in organizarea si desfasurarea de activitati.

Atrage persoane fizice sau juridice care aduc contributii financiare sau materiale benefice pentru
dezvoltarea scolii.

Contributiile, donatiile, sponsorizarile venite din partea unor persoane fizice sau juridice pot fi utilizate
pentru: modernizarea si intretinerea patrimoniului unitatii, acordarea de premii si recompense, sprijinirea
financiara a unor activitati extrascolare, acordarea de sprijin material copiilor din familii nevoiase, alte
activitati care privesc bunul mers al unitatii de invdtamant.

Fondurile colectate se cheltuiesc prin decizia Consiliul reprezentativ al parintilor, de catre persoane
imputernicite, din proprie initiativa sau la solicitarea unitatii scolare.

ANEXA 6 -REGULAMENTUL COMITETULUI DE PARINTI PE CLASE

Ajutd Invatatorii/dirigintii in activitatea de cuprindere in invatamantul obligatoriu a tuturor copiilor de
varsta scolara si de imbunatatire a frecventei acestora;

Sprijind unitatea de invatamant si dirigintele in activitatea de consiliere si de orientare socio-
profesionald sau de integrare sociala a absolventilor;

Sprijina dirigintele/invatatorul in organizarea si desfasurarea unor activitdti extrascolare;
Are initiative si se implica in imbunatatirea conditiilor de studiu pentru elevii clasei;

Atrage persoane fizice sau juridice care, prin contributii financiare sau materiale, sustin programe de
modernizare a activitdtii educative si a bazei materiale din clasa si din scoala;

Sprijind conducerea unitatii de invatamant si dirigintele/invatatorul in intretinerea, dezvoltarea si
modernizarea bazei materiale a clasei si a unitatii de invatamant.
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ANEXA 7 -FISA DE LICHIDARE

Domnul / doamna/ elev(a)
angajat al unitatii in functia de

Avizat Director

/ elev in clasa

, prezinta la data de

, urmatoarea situatie:

Biblioteca
[0 nu are restante
[0 are urmatoarele restante:
Bibliotecar semnatura
Numele si prenumele
TIC
I nu are restante
[0 are urmatoarele restante:
Informatician semnatura

Numele si prenumele

Serviciul secretariat

L1 nu are restante
[0 are urmatoarele restante:

Serviciul secretariat semnatura

Numele si prenumele

Diriginte

L1 nu are restante
[0 are urmatoarele restante:

Diriginte semnatura

Numele si prenumele

Data,

Semnatura,
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ANEXA 8 —COMISII DE LUCRU SI ALTE RESPONSABILITATI

Responsabil
r. . . Liceul Scoala
crt. Comisia/ responsabilitatea Comisie Tehnologic Gimnaziala
,Mihai Viteazul | Nr. 1 Sinoie
1. | Comisia Bani de liceu Borcan Mituta
2. | Comisia Bursa profesionald Borcan Mituta
3. | Comisia de casare pentru activele fixe corporale si Borcan Mituta
necorporale si pentru materialele de natura obiectelor
de inventar si valorificare a materialelor rezultate
4. | Comisia de inventariere a elementelor de activ si de Borcan Mituta
pasiv la nivelul institutiei
5. | Comisia de incadrare, salarizare si promovare a Borcan Mituta
personalului didactic, didactic auxiliar si nedidactic
6. | Comisia de Monitorizare, Coordonare si Indrumare Asaftei Alina
Metodologica a Dezvoltarii Sistemului de Control
Intern Managerial
7. | Comisia de receptie a valorilor materiale, a marfurilor | Borcan Mituta
si lucrarilor
8. | Comisia de securitate, sanatate in munca si pentru Pluteau Stefan
situatii de urgenta
9. | Comisia Euro 200 Borcan Mituta
10. | Comisia Paritare Borcan Mituta
11. | Comisia pentru achizitii publice Butcaru Carmen
Florentina
12. | Comisia pentru analizarea cauzelor privind pierderea, | Borcan Mituta
sustragerea sau distrugerea unor documente scolare,
documente justificative sau contabile
13. | Comisia pentru asigurarea serviciului pe scoala Pluteanu
Gheorghe
14. | Comisia pentru burse, rechizite si programe sociale Borcan Mituta
15. | Comisia pentru Consiliere si orientare Ibraim Carmen
16. | Comisia pentru curriculum Borcan Mituta
17. | Comisia pentru Evaluarea si Asigurarea Calitatii Buica Gabriel
18. | Comisia pentru frecventd, ritmicitatea notarii, Bicioiu Ana
combaterea absenteismului si a abandonului scolar
19. | Comisia pentru gestionarea datelor in Sistemul Borcan Mituta
Informatic Integrat al Invatmantului din Romania
(SIIIR)
20. | Comisia pentru intocmirea orarului Buica Gabriel
21. | Comisia pentru intocmirea situatiilor statistice Borcan Mituta
22. | Comisia pentru Patrimoniu Borcan Mituta
23. | Comisia pentru perfectionare si formare continua Munteanu Maria
24. | Comisia pentru prevenirea si eliminarea violentei, a Asaftei Alina Toma Alexandru Fratild Ovidiu
faptelor de coruptie si discrimindrii in mediul scolar si Mihai
promovarea interculturalitatii
25. | Comisia pentru programe si proiecte educative Cristea Cristina
(europene) Nicoleta
26. | Comisia pentru programul social ,Lapte si corn” si Pelea Manuela
programul de incurajare a consumului de fructe in Georgiana
scoli
27. | Comisia pentru realizarea, actualizarea si promovarea | Asaftei Alina
Ofertei educationale
28. | Comisia pentru recensamantul populatiei scolare Munteanu Maria
29. | Comisia pentru revizuirea si actualizarea PAS Borcan Mituta
30. | Comisia pentru revizuirea si actualizarea ROI Buicd Gabriel
31. | Comisia pentru scolarizarea elevilor cu cerinte Munteanu Maria
educative speciale si de evaluare continud (pentru
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invatamantul special si special integrat) si a cadrelor
didactice care vor realiza ore in program de
scolarizare la domiciliu

32. | Comisia pentru verificarea documentelor scolare si Borcan Mituta
actelor de studii

33. | Consilierului de Imagine Gradeanu Ionela

34. | Coordonatorul de Structura la Scoala Gimnaziald Nr. Maclinschi Laura
1 Sinoie si Gradinita cu Program Normal Sinoie

35. | Coordonatorul pentru proiecte si programe educative | Gradeanu Ionela

36. | Comisia pentru Coordonarea Programului National Borcan Mituta
LScoala altfel”

37. | Responsabilul cu practica elevilor de la nivelul liceal si | Pluteanu
profesional Gheorghe

38. | Comisia pentru organizarea si desfasurarea admiterii | Borcan Mituta

n Tnvatamantul liceal de stat
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ANEXA 9 — CONTRACT EDUCATIONAL
Avand in vedere prevederile Legii educatiei nationale nr. 1/2011, cu modificdrile si completdrile ulterioare, ale
Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant preuniversitar aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei si cercetarii nr.5447/2020, ale Legii nr. 272/2004, privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, republicata, cu modificarile si completarile ulterioare, Se incheie prezentul:

CONTRACT EDUCATIONAL
I. Partile semnatare
1. Liceul Tehnologic ,Mihai Viteazul”, cu sediul in Mihai Viteazu, Strada Principala Nr. 40, Judetul
Constanta, , reprezentatd prin director, dna Prof. Borcan Mituta.
2. Beneficiarul indirect, dna/dl.
parinte/tutore/sustinator legal al elevului, cu domiciliul in ,
3 Beneficiarul direct al educatiei , elev.

II. Scopul contractului
Scopul contractului este asigurarea conditiilor optime de derulare a procesului de invatamant prin implicarea si
responsabilizarea partilor implicate in educatia beneficiarilor directi ai educatiei.
III1. Drepturile partilor
Drepturile partilor semnatare ale prezentului contract sunt cele prevazute in Regulamentul cadru de organizare si
functionare a unitatilor de invatamant preuniversitar si in Regulamentul -cadru de organizare si functionare a unitdtii de
invatdmant .
1V. Partile au cel putin urmatoarele obligatii: *)

1. Unitatea de invatamant se obliga:
a) sa asigure conditiile optime de derulare a procesului de invatamant;
b) sa asigure respectarea conditiilor si a exigentelor privind normele de igiena scolara, de protectie a muncii, de protectie
civila si de paza contra incendiilor in unitatea de invatamant;
C) sa se asigure ca tot personalul unitatii de invatamant respecta cu strictete prevederile legislatiei in vigoare.
d) sa se asigure ca toti beneficiarii educatiei sunt corect si la timp informati cu prevederile legislatiei specifice in vigoare;
e) ca personalul din invatdmant sa aibd o tinutd morald demnd, in concordantd cu valorile educationale pe care le
transmite elevilor si un comportament responsabil,
) sa sesizeze, la nevoie, institutiile publice de asistenta sociald/educationald specializatd, directia generala de asistentd
sociala si protectia copilului n legaturd cu aspecte care afecteazd demnitatea, integritatea fizicda si psihica a
elevului/copilului;
g) sa se asigure cd personalul din invdtdmant nu desfdsoard actiuni de naturd sa afecteze imaginea publicd a
copilului/elevului , viata intimd, privata si familiald a acestora;
h) sa se asigure ca personalul din invdtdmant nu aplicd pedepse corporale si nu agreseaza verbal sau fizic elevii.
i) s& se asigure ca personalul didactic evalueaza elevii direct, corect si transparent si nu conditioneaza aceastd evaluare
sau calitatea prestatiei didactice la clasa de obtinerea oricarui tip de avantaje.
J) sa desfasoare in unitatea de invataméant activitati care respectd normele de moralitate si nu pun in niciun moment
in pericol sanatatea si integritatea fizica sau psihica a copiilor/elevilor, respectiv a personalului unitatii de invatamant.
K) sd se asigure ca in unitatea de invatdmant sunt interzise activitatile de naturd politicd si prozelitism religios.

2. Parintele/tutorele/reprezentantul legal a/ copilului/elevului are urmatoarele obligatii:
a) asigurd frecventa scolard a elevului in invatdmantul obligatoriu si ia masuri pentru scolarizarea elevului, pana la
finalizarea studiilor;
b) prezintd documentele medicale solicitate la inscrierea copilului/elevului in unitatea de invatamént, in vederea
mentinerii unui climat sanatos la nivel de grupd/clasa pentru evitarea degradarii starii de sanatate a celorlalti copii/elevi
din colectivitate/ unitatea de invatamant;
C) trimite copilul in colectivitate numai daca nu prezinta simptome specifice unei afectiuni cu potential infectios (febrd,
tuse, dureri de cap, dureri de gat, dificultati de respiratie, diaree, varsaturi, rinoree, etc).
d) ia legdtura cu educatoarea/invatdtorul/institutorul/profesorul pentru invatamantul prescolar/ profesorul pentru
invdtamantul primar/profesorul diriginte, cel putin o datd pe lung, pentru a cunoaste evolutia copilului/elevului;
e) raspunde material pentru distrugerile bunurilor din patrimoniul scolii, cauzate de elev;
f) respectd prevederile Regulamentului de organizare si functionare a unitatii de invatamant;
g) prezintd un comportament civilizat in raport cu intregul personal al unitdtii de invatamant.

3. Elevul are urmatoarele obligatii:
a) de a se pregéti la fiecare disciplind/modul de studiu, de a dobandi competentele si de a-si insusi cunostintele prevazute
de programele scolare;
b)de a frecventa cursurile, in cazul beneficiarilor primari ai educatiei din invdtamantul de stat, particular si confesional
autorizat/acreditat;
c)de a se prezenta la cursuri si la fiecare evaluare/sesiune de examene organizata de unitatea de invatamant, in cazul
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elevilor din Tnvatamantul obligatoriu, inscrisi la cursuri cu frecventa redusa;

d)de a avea un comportament civilizat si o tinuta decenta in unitatea de invatamant;

e)de a respecta Regulamentul de organizare si functionare a unitatii de invatamant, regulile de circulatie, normele de
securitate si de sanatate in munca, de prevenire si de stingere a incendiilor, normele de protectie a mediului;

f)de a nu distruge documentele scolare, precum cataloage, carnete de elev, foi matricole, documente din portofoliul
educational etc.;

g) de a nu deteriora bunurile din patrimoniul unitatii de invatamant (materiale didactice si mijloace de invatamant, carti
de la biblioteca scolii, mobilier scolar, mobilier sanitar, spatii de invatamant

etc.);

h)de a nu aduce sau difuza, in unitatea de invatamant, materiale care, prin continutul lor, atenteaza la independenta,
suveranitatea si integritatea nationala a tdrii, care cultiva violenta si intoleranta;

1) de a nu organiza/participa la actiuni de protest, astfel decat este prevazut in Statutul elevului;

J) de a nu detine/consuma/comercializa, in perimetrul unitatii de invatdmant, droguri, substante etnobotanice, bauturi
alcoolice, tigari;

K) de a nu introduce si/sau face uz, in perimetrul unitatii de invatdmant, de orice tipuri de arme sau alte produse
pirotehnice, cum ar fi munitie, petarde, pocnitori, brichete etc., precum si spray-uri lacrimogene, paralizante sau altele
asemenea care, prin actiunea lor, pot afecta integritatea fizica si psihica a beneficiarilor directi ai educatiei si a
personalului unitatii de invatdmant;

I) de a nu poseda si/sau difuza materiale care au un caracter obscen sau pornografic;

m)de a nu aduce jigniri si de a nu manifesta agresivitate in limbaj si in comportament fatd de colegi si fatd de personalul
unitatii de invatamant sau de a leza in orice mod imaginea publica a acestora;

n) de a nu provoca/ instiga/participa la acte de violenta in unitatea de invatamant si in proximitatea acesteia;

o)de a nu pdrasi incinta scolii in timpul pauzelor sau dupa inceperea cursurilor, fara avizul profesorului de serviciu sau
al invatatorului/institutorului/profesorului pentru invatamantul primar/profesorului diriginte.

V. Durata contractului

Prezentul contract se incheie, de reguld, pe durata unui nivel de invatdmant.

Art. 1. VI. Alte clauze

Vor fi inscrise prevederi legale, conform Legii educatiei nationale nr.1/2011, cu modificarile si completarile ulterioare,
si Regulamentului-cadru de organizare si functionare a unitdtilor de invatamant preuniversitar, aprobat prin Ordinul
ministrului educatiei si cercetarii nr.5447/2020ale Legii nr. 272/ 2004 privind protectia si promovarea drepturilor
copilului, cu modificarile si completarile ulterioare:

a) elevii vor purta semnul distinctiv al unitatii scolare — reprezentat de uniforma compusa dintr-o vesta de culoare rosie;
b) elevii vor avea o tinutd decenta, curatd si ingrijitd: fard machiaj, unghiile fara oja sau unghii false, fard bijuterii
masive, incaltaminte fara toc, fetele nu vor purta haine cu decolteuri, maieuri, tricouri fara maneci, pantaloni scurti,
rochii sau fuste scurte, papuci, baietii nu vor purta cercei, maieuri, tricouri fard maneci, pantaloni scurti, papuci, slapi;
c) vestimentatia nu va avea taieturi sau accesorii care sa poata puna in pericol securitatea elevilor (lanturi, accesorii
ascutite sau cu margini taioase);

d) este interzisa vestimentatia cu mesaje indecente, neadecvate mediului scolare sau interzise prin lege indiferent de
limba in care sunt scrise. Elevii nu vor purta simboluri interzise prin lege;

e) este interzisd purtarea unor articole vestimentare indecente si a accesoriilor care nu se preteaza varstei, mediului
scolar sau care prin natura acestora pot determina accidente, raniri ale elevului, altor elevi sau personalului.

Incheiat azi, , In doua exemplare, in original, pentru fiecare parte.

Unitatea scolara, Beneficiar indirect’”,
Liceul Tehnologic ,Mihai Viteazul”. @ ...

Am luat Ia cunostinta,
Beneficiar direct, elevul, (in varsta de cel putin 14 ani)

*) Contractul educational-tip urmeaza a fi particularizat, Ia nivelul fiecarei unitati de invatamant, prin decizia consiliului de
administratie.

**) Parintele/tutorele/reprezentantul legal, pentru elevii din invataméantul anteprescolar, prescolar, primar, gimnazial si liceal,
respectiv elevul, pentru invatamantul postliceal.
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ANEXA 10 — CERERE PENTRU MOTIVAREA ABSENTELOR

APROBAT,
DA O NU O
Director,
Prof. Borcan Mituta
Semnatura
AVIZAT O NEAVIZAT O
La datade __/ / s-au acumulat
unnumdrde __ ore de invoire
Invatstor/ Diriginte
Numele si prenumele
Semnatura
Nr. ....... [
Doamna Director
Subsemnata (ul) , parinte/ tutore/ sustinator
legal al elevului (elevei)/ elev major , din clasa a
___-a,dela , va rog sa aprobati
invoirea pentru motive personale a fiului (fiicei) meu/mele in perioada

Motivul solicitarii de invoire este:

Am luat la cunostinta ca numarul maxim de ore de invoire pe semestru este de 20 DE ORE
conform Art. 94 (5) din RCFUIP aprobat prin OMEC 5.447/31.08.2020.

Data, Semnatura

Parinte/ Tutore/ Sustindtor legal/ Elev major
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ANEXA 11 — FISA PENTRU UTILIZAREA ECHIPAMENTELOR IT

AVIZAT O NEAVIZAT O

APROBAT, Informatician O / Responsabil CDIO
DA O NU O Numele si prenumele
Director, Semnatura
Prof. Borcan Mituta
Semnatura Echipamentele au fost returnate integral in coditii de
functionare DA O NU O
Observatii
Nr. ....... )
Doamna Director
Subsemnata (ul) , Specialitatea ,
doresc sa utilizez in data de , In cadrul orei realizate la clasa , disciplina

, sustinuta in sala de curs O, laborator TIC O, CDI O, in afara institutiei O a

urmatoarelor echipamente:
1. Videoproiector cu ecran de proiectie si laptop/unitate 6. Imprimanta O

PCO 7. Multifunctionald O
2. Videoproiector cu ecran de proiectie si laptop/ unitate 8. Acces Internet O
PCO 9. Tabla interactivd O
3. Videoproiector cu ecran de proiectie si computer 10. Sistem audio O
personal [J 11. DVD player O
4. Camera foto O 12. Retea de calculatoare O
5. Camera video O
Am primit urmatoarele echipamente la data de , in stare de functionare
1. Videoproiector
A)-Model , Seria
B)-Model , Seria
C)-Model , Seria
2. Ecran de proiectie -Model , Seria
A)-Model , Seria
B)-Model , Seria
C)-Model , Seria
3. Laptop
A)-Model , Seria
B)-Model , Seria
C)-Model , Seria
4, Camera foto -Model , Seria
5. Camera video - Model , Seria
6. Imprimantd - Model , Seria
7. Multifunctionald - Model , Seria
8. Acces Internet prin:
- retea Wireles O- Model , Seria
- cablu O- Model , Seria
- stick Internet O - Model , Seria
- router OJ- Model , Seria
9. Tabla interactivd Model , Seria
10. Sistem audio Model , Seria
11. DVD player- Model , Seria
12. Retea de calculatoare 20 PC + 10- 15 PC +1 O- O- 6 PC
Data, Semnatura de preluare
Am returnat la data toate echipamentele in conditii de functionare.

Semnatura de predare
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ANEXA 12 — CERERE PENTRU ACORDAREA PERMISIUNII ELEVULUI DE A PARASI INCINTA
INSTITUTIEI

APROBAT,
Director,
Prof. Borcan Mituta
Semnatura

Invétstor/ Diriginte

Numele si prenumele
Semnatura
Nr. ....... [
Doamna Director

Subsemnata (ul) , parinte/ tutore/ sustindtor
legal al elevului (elevei)/ elev major ,
dinclasaa__ -a,dela , solicit ca in
perioada cursurilor, in ziua de , In zilele ,
in fiecare zi de cursuri L, in pauza de la ora , fiul/fiica mea sa poata pdrasi institutia pentru a

merge la unitdtile de alimentatie publica din apropiere, cu scopul de a cumpara alimente.

Pe perioada parasirii institutiei elevul:

1. Nu va fuma, consuma bauturi alcoolice sau substante halucinogene;

2. Nu va procura tutun, bauturi alcoolice sau substante halucinogene;

3. Isi asum& responsabilitatea achizitiei alimentelor, naturii si a calititii acestora, fird ca
institutia sa fie responsabila de achizitiile elevului, calitatea alimentelor si modul in care acestea
le consuma;

4. Nu va realiza activitati care sunt sanctionate de legislatia romana.
In calitatea de parinte/ tutore/ sustinator legal al elevului (elevei)/ elev major imi asum
intreaga responsabilitate si inteleg riscurile parasirii institutiei, iar pana la inceperea urmatoarei

ore elevul se va prezenta la clas3, in caz contrar acesta fiind considerat absent.

Data, Semnatura

Parinte/ Tutore/ Sustinator legal/ Elev major
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